
TRƯỜNG THPT LỘC HIỆP 

LỊCH LÀM VIỆC 

Tuần 07 (từ ngày 13/10/2025 đến 18/10/2025) 

THỨ NGÀY NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

THỨ 2 

13/10/2025 

BUỔI SÁNG: 

- 7h00: Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Tổ trưởng tổ Ngữ văn-Tiếng Anh, Bí 

thư Đoàn trường, Thư ký Hội đồng họp làm việc với cô Nguyễn Thị Như Ý. 

(Lưu ý: Nếu tiết 1 chưa kết thúc họp thì tiếp tục tiết 2, thầy cô có tiết 2 cho HS 

tự học, lớp tự quản). Giao tổ trưởng tổ Ngữ văn-Tiếng Anh thông báo đến cô 

Nguyễn Thị Như Ý biết để dự họp. Địa điểm: Tại phòng họp đoàn thể. 

- Phó Bí thư Đoàn: SHTT tại sân trường; GVCN SHTT tại lớp, giáo dục HS ý 

thức sử dụng mạng xã hội (Zalo, Facebooke), ATGT. 

- Phạm Thị Kiều My trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày. 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

- Phó hiệu trưởng làm việc tại cơ quan (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU 

 - 14h00: Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Tổ trưởng tổ Văn phòng tiếp công 

dân. Tại phòng họp đoàn thể. 

THỨ 3 

14/10/2025 

BUỔI SÁNG: 

- CB, GV hoàn thành việc đăng ký BDTX các mô đun và đánh giá TEMIS 

- Bùi Thị Hồng Nhung trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

- Phó hiệu trưởng làm việc tại cơ quan (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU: 

- Phó hiệu trưởng: Triển khai rà soát hồ sơ tự đánh giá và hoàn thành tự đánh 

giá trên phần mềm. Tiếp tục hoàn thành hồ sơ trường Chuẩn quốc gia. 

THỨ 4 

15/10/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Nguyễn Thị Nhung trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan (cả ngày). 

- Phó hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU: 

 - Thầy Nguyễn Công Lý – Đoàn chủ tịch, cô Nguyễn Thị Nhàn – Thư ký Hội 

nghị VC, NLĐ hoàn thiện và nộp hồ sơ Hội nghị về Hiệu trưởng để xem xét 

báo cáo Sở GD&ĐT. 

THỨ 5 

16/10/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Lê Thị Kiều My trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

- Phó hiệu trưởng làm việc tại cơ quan (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU: 

THỨ 6 

17/10/2025 

BUỔI SÁNG: 

- VP nộp hồ sơ tuyển nhân viên; hồ sơ xin tuyển bổ sung 1 giáo viên. 

- Nguyễn Thị Đào trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan (cả ngày). 

- Phó hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU: 



THỨ 7 

18/10/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Phạm Thị Kiều My trực Văn phòng 

- Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

- Phó hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

BUỔI CHIỀU: 

- 14h30 Đoàn trường tổ chức giải bóng đá nữ cho học sinh (vòng loại). 

CHỦ NHẬT 

19/10/2025 

- 7h30: Tập thể GV nam của trường, nhân viên điện, nước và căn tin tập 

trung kéo đường dây điện từ bình hạ thế đến sân bóng, khắc phục sự cố quá 

tải trên đường dây. Văn phòng thông báo cho căn tin biết. 

- 14h30 Đoàn trường tổ chức giải bóng đá nữ cho học sinh (bán kết, tranh 

hạng 3-4, chung kết). 

Ghi chú: 

 Lịch này sẽ được thay đổi bổ sung cho phù hợp với công việc thực tế; thay cho thông báo 

công việc trong tuần và thư mời (nếu có). 

                                                                                           Lộc Quang, ngày 11 tháng 10 năm 2025 

                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG 

                                                                                                     

                                                                                                                 Đã ký 

                                                                                                        Nguyễn Hữu Toàn 


