
TRƯỜNG THPT LỘC HIỆP 

LỊCH LÀM VIỆC 

Tuần 04 (từ ngày 22/9/2025 đến 27/9/2025) 

Thực hiện TKB mới, áp dụng từ ngày 22/9/2025 (buổi Sáng và buổi Chiều). 

THỨ NGÀY NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

THỨ 2 

22/9/2025 

BUỔI SÁNG: 

- 7h00 – 7h55h: Cảnh sát giao thông tỉnh Đồng Nai – Công an xã Lộc Quang 

tuyên truyền ATGT và phòng, chống bạo lực học đường. 

- Tiết 2: Vào lớp lúc 8h00 (học 35 phút). 

- 10h00: Tổ trưởng tổ VP nộp 20 biên bản họp cha mẹ HS của lớp về Hiệu 

trưởng. 

- VP: Gửi thư mời họp Ban Chấp hành của Ban đại diện CMHS năm học 

2024-2025 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Phó HT làm việc tại cơ quan. 

- Phạm Thị Kiều My trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

BUỔI CHIỀU 

- Hiệu trưởng làm việc cơ quan. 

- Phó HT trực  cơ tại cơ quan, tiếp công dân. 

THỨ 3 

23/9/2025 

BUỔI SÁNG: 

- VP gửi thư mời dự Hội Nghị cha mẹ HS toàn trường năm học 2025-2026. 

- Ban TĐKT nộp dự thảo bảng chấm điểm va góp ý kiến của các TCM, VP về 

HT để xem xét điều chỉnh. 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Phó HT làm việc tại cơ quan. 

- Bùi Thị Hồng Nhung trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

BUỔI CHIỀU: 

- Hiệu trưởng làm việc cơ quan. 

- Phó HT trực  cơ tại cơ quan, tiếp công dân. 

THỨ 4 

24/9/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Phó HT làm việc tại cơ quan. 

- Nguyễn Thị Nhung trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

BUỔI CHIỀU: 

- Hiệu trưởng làm việc cơ quan. 

- Phó HT trực  cơ tại cơ quan, tiếp công dân. 

THỨ 5 

25/9/2025 

BUỔI SÁNG: 

- 8h00: Họp Ban Chấp hành của Ban đại diện CMHS năm học 2024-2025; 

thành phần: BGH, Ban chấp hành của Ban đại diện cha mẹ HS (2024-2025) 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Phó HT làm việc tại cơ quan. 

- Lê Thị Kiều My trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

BUỔI CHIỀU: 

- Hiệu trưởng làm việc cơ quan. 

- Phó HT trực  cơ tại cơ quan, tiếp công dân. 



THỨ 6 

26/9/2025 

BUỔI SÁNG: 

- 8h00: Cô Thúy – PHT và thầy Lý phụ trách SK đi công tác theo CV: 

1767/SGDĐT-VP, tham dự Hội nghị triển khai công tác quản lý hoạt động sáng 

kiến và Hội nghị triển khai nhiệm vụ thực hiện công tác Phổ cập giáo dục, xóa 

mù chữ trên địa bàn tỉnh. tại TTGDTX tỉnh (BP cũ). 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

- Nguyễn Thị Đào trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

BUỔI CHIỀU: 

 

THỨ 7 

27/9/2025 

BUỔI SÁNG: 

- 8h00: Cô Thúy – PHT và thầy Lý phụ trách SK đi công tác theo CV: 

1767/SGDĐT-VP. 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Nguyễn Thị Nhung trực Văn phòng 

BUỔI CHIỀU: 

 

CN 

28/9/2025 

 - 8h00: Hội Nghị cha mẹ học sinh toàn trường. 

- Thành phần: Bí thư, Phó bí thư chi bộ; BGH, TTCM, Bí thư Đoàn, 20 

Chi hội trưởng của 20 lớp. 

- VP chuẩn bị Hội trường, khăn bàn, lọ hoa, nước uống 

Ghi chú: 

 Lịch này sẽ được thay đổi bổ sung cho phù hợp với công việc thực tế; thay cho thông báo 

công việc trong tuần và thư mời (nếu có). 

                                                                                           Lộc Quang, ngày 20 tháng 9 năm 2025 

                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG 

                                                                                                     

                                                                                                                 Đã ký 

                                                                                                        Nguyễn Hữu Toàn 


