
TRƯỜNG THPT LỘC HIỆP 

LỊCH LÀM VIỆC  

Tuần 28 (từ ngày 17/03/2025 đến 22/03/2025) 

Điều chỉnh lần 1, nội dung điều chỉnh sáng thứ 4 và sáng thứ 5, phần chữ màu đỏ 

THỨ NGÀY NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

THỨ 2 

17/03/2025 

BUỔI SÁNG: 

- 7 giờ 00 đến 7 giờ 20 phút: Đoàn trường, GVCN sinh hoạt Chào cờ 

- 7 giờ 20 phút đến 7 giờ 45 phút: GVCN sinh hoạt lớp nhắc HS chấp hành 

ATGT, chăm lo học tập; một số nội dung cụ thể BGH sẽ đưa lên nhóm 

GVCN. 

- Cô Thúy-PHT trực cơ quan (cả ngày). 

- Thầy Toàn –PHT nộp Tờ trình xin chủ trương gắn biển chỉ dẫn vào trường. 

- Cô Bùi Thị Hồng Nhung trực Văn phòng  

BUỔI CHIỀU: 

Họp BCHCĐ và Ban thi đua khen thưởng (CTCĐ chủ trì) 

Thời gian: 14h00. Địa điểm: Phòng Hội đồng. Thành phần: Ban Thi đua 

và BCH Công đoàn. Nội dung: Góp ý, đưa ra dự thảo sửa đổ, bổ sung về 

quy chế đánh giá xếp loại cuối năm học 2024-2025 và dự thảo, sửa đổi, bổ 

sung quy chế thi đua khen thưởng theo NĐ 73. 

- Cô Nguyễn Thị Nhung trực Văn phòng. 

- 14h thầy Toàn (PHT) đi bốc thăm theo CV 825/SGDĐT-GDTrH  

THỨ 3 

18/03/2025 

BUỔI SÁNG: 

-  Cô Nguyễn Thị Đào trực Văn Phòng 

- Thầy Toàn –PHT trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

- Cô Thúy- làm việc tại cơ quan (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU: 

-  Cô Lê Thị Kiều My trực Văn Phòng 

THỨ 4 

19/03/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Thầy Đức Hùng đưa học sinh tham gia chạy Olympic ở xã Lộc Hiệp; Văn 

phòng chuẩn bị hỗ trợ tiền ăn sáng cho HS và Thầy Đức Hùng (không thực 

hiện, dạy-học bình thường). 

- Cô Nguyễn Thị Nhung trực Văn phòng. 

- Văn phòng tham mưu Kế hoạch của trường (nộp dự thảo cho Thầy Toàn - 

PHT chậm nhất 20/3/2025853/KH-SGDĐT. 

- Thầy Toàn –PHT trực cơ quan (cả ngày). 

- Cô Thúy- làm việc tại cơ quan (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU: 

- Cô Bùi Thị Hồng Nhung trực Văn phòng 

THỨ 5 

20/03/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Thầy Đức Hùng đưa học sinh tham gia chạy Olympic ở xã Lộc Hiệp; Văn 

phòng chuẩn bị hỗ trợ tiền ăn sáng cho HS và Thầy Đức Hùng. 

- Cô Lê Thị Kiều My trực Văn phòng 

- Thầy Toàn –PHT trực cơ quan (cả ngày). 

- Cô Thúy- làm việc tại cơ quan (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU: 

- Cô Nguyễn Thị Đào trực Văn phòng 

- 14h khối 12 nghe tư vấn tuyển sinh quân sự tại nhà Đa năng. 

- Thi GVDG cấp trường theo TKB riêng. 

THỨ 6 BUỔI SÁNG: 



21/03/2025 - Cô Phạm Thị Kiều My trực Văn phòng 

-  Thầy Toàn, Cô Thuý, cô Đào tập huấn chuyên sâu công tác tự đánh giá 

theo CV số 400/SGDĐT, ngày 07/02/2025 (â ngày, Thứ 6 và thứ 7). 

- Đoàn Trường trực thay BGH (cả ngày). 

 

BUỔI CHIỀU: 

-  Cô Phạm Thị Kiều My trực Văn Phòng 

-14h30 Đoàn trường tổ chức giải bóng đà nam học sinh. 

 

THỨ 7 

22/03/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Cô Phạm Thị Kiều My trực Văn phòng 

- Các tổ chuyên môn, tổ văn phòng theo dõi báo cáo theo CV 588/SGDĐT 

ngày 21/02/2025. 

-  Cô Thúy - PHT triển khai thực hiện; chỉ đạo người phụ trách, chuẩn bị các 

điểm cầu cho các bộ môn theo CV 701/SGDĐT-GDTrH (môn Toán). 

- Bí thư Đoàn đưa 14 em HS tham gia Hội thi tin học trẻ huyện Lộc Ninh tại 

trường THPT Lộc Thái. 

+ 6 giờ 00 phút HS tập trung tại trường. 

+ Ăn sáng tại Lộc Ninh. 

+ Văn phòng thuê xe đưa HS đi thi và chuẩn bị tiền cho HS ăn sáng. 

- Đoàn Trường, Văn phòng trực thay BGH. 

BUỔI CHIỀU: 

-14h30 Đoàn trường tổ chức giải bóng đá nam học sinh theo kế hoạch. 

Ghi chú:  

- Chiều thứ 2, ngày 17/3/2025 đến chiều thứ 4, ngày 19/3/2025 Tổ Toán, Tổ Ngữ văn sắp xếp 

thời gian chấm bài kiểm tra giữa kỳ (tổ trưởng liên hệ Cô Thúy-PHT để nhận bài). 

- Tuần 29: Ban Giám hiệu dự giờ thăm lớp cả tuần (trừ những giáo viên tham gia thi GVDG cấp 

trường, thi GVCN giỏi cấp tỉnh). Lịch tuần 28 xem như đã thông báo trước việc dự giờ thăm lớp 

trước 01 tuần. 

Lịch này sẽ được thay đổi bổ sung cho phù hợp với công việc thực tế; thay cho thông báo công 

việc trong tuần và thư mời (nếu có). 

                                                                                           Lộc Ninh, ngày 15 tháng 3 năm 2025 

                                                                                                    KT. HIỆU TRƯỞNG 

                                                                                                    P. HIỆU TRƯỞNG         

                                                                                                             Đã ký 

                                                                                                        Nguyễn Hữu Toàn 


