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TINH BINH PHUOC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 34 /KH-UBND Binh Phutc, ngay ol théng AL niim 2020
KE HOACH

Phin loai, chinh Iy, thu thép tai liéu ton dong, tich dong
trén dia ban tinh Binh Phwéc giai doan 2021-2025

Thoi gian qua, dugce su quan tAm, chi dao kip thoi clia céc cép lanh dao;
sir cht dong, tich cuc tham muu cua SO Noi vu trong cbng tac phan loai, chinh
Iy hé so, tai liéu ton dong, tich ddng tai céc co quan, don vi; vé co ban da phén
loai, chinh ly duoc khi ho so, tai liéu tai cic s&, nganh cap tinh va UBND cép
huyen tir ndm 2015 trd vé trude.

Tuy nhién, tir nAm 2015-2020 khdi lwong hé so, tai liéu hinh thanh trong
qua trinh hoat déng cta c4c co quan, don vi chua duoc phan loai, chinh 1y rét
16n, bén canh d6 con mot khfn lugng 16n tai liéu tir ndm 2020 tro vé trudc tai
cac phong, ban chuyén mon cap huyén va cip xi van chua duogc phén loai, chinh
ly theo quy dinh. Qua so ligu khéo sat va bdo cdo tir cic co quan, td chirc, tdi
thoi dién hién tai con ton _dong trén 8.000m gia tai liéu chua dugc phan loai,
chinh ly khoa hoc & ca 3 cp (tinh, huyén, x4). Tir d6, gdy khé khan cho cOng tac
lyu trit va bao quan, khai théc tai liéu, dic biét 13 khi thuc hién cong tac s6 héa
ti liéu phuc vu cho ké hoach quan Iy, lwu trit tai lidu dién tir theo dé 4n da duoc
Thu tuéng Chinh phu phé duyét giai doan 2021-2025.

Dé giai quyét dut diém khéi tai liéu con tdn dong chua duge phan loai,
chinh Iy & c4c co quan, t& chirc trén dia ban tinh tir ndm 2020 tr& vé trude; dam
bao thuc hién quan 1y, bao quan an toan, khoa hoc, phét huy gié trj tai lidu luu
trit; dong thoi, giup cho cong tac bao quan, luu trir hd so tal liéu theo ding quy
dinh, kip thoi chuyén dbi hd so, tai liéu sang dit lidu sb, luu trir dién tir theo
ding 16 trinh da dugec UBND tinh phé duyét tai K& hoach sé 225/KH-UBND
ngdy 14/9/2020; Uy ban nhan dén tinh ban hanh Ké hoach phan loai, chinh 1y,
thu thép tai ligu ton dong, tich déng giai doan 2021-2025 trén dia ban tinh voi
nhiing ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Nham giai quyet dit diém tinh trang ho so, tai liéu con ton dong, tich
déng tir ndm 2020 trd vé trude tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban
tinh. Nang cao vai tro trach nhiém cia Thu trudng céc co quan, don vi va cong
chire dbi véi viée bao vé, quan Iy va sir dung tai liéu luu trix quoc gia phuc vu
cho cong cudc xdy dung, phat trién kinh t& - x4 hoi, dam bao quoc phong - an
ninh trén dia ban tinh; dap ‘mg yéu ciu xdy dung co s& dif liéu quan ly tai liéu
va thuc hién quy trinh khai thac, str dung tai liéu luu trir trén méi truong dién ti.
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b) Néng cao trach nhiém lap ho 30 cdng viéc va nop luu hd so vao luu trir
co quan, don vi hang nam; thyuc hién tt viéc ndp tai lidu huu trit 6 gia tri bao
quan vinh vién vao Luru trit lich st tinh theo quy dinh.

¢) T6 chirc phan loai, chinh ly khoa hoc, xac dinh gié trj tai liéu, lva chon,
bdo quan an toan dé nang tudi tho tai lidu luu trit phuc vu viéc khai théc, str
dung, phat huy gié trj tai liéu. Loai bo c4c tai liéu het gi tri, triung thira nham
tiét kiém kho tang va céc trang thiét bj bao quan; tién hanh lam tht tuc tiéu huy
tai lidu hét gia tn theo quy dinh.

2. Yéu cau

a) Thu truéng cic co quan, don vi, dia phuong chu dong xay dung Ké
hoach va té chirc thuc hién theo ding Ké hoach d8 ra, dam bao hidu qua

b) Phan loai, chinh 1y, xdc dinh gia tri tai liéu, théng ké va sap xép khoa
hoc bdo quan an toan va _phuc vu sir dung tai liéu luu trit thuc hién ding theo
quy dinh tai Céng van s 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 ctua Cuc Vin
thu va Luu trit Nha nude huéng dan chinh ly tai liéu hanh chinh. Xac dinh trong
tam, trong dlem dé thuc hién phén loai, chinh ly nhim giai quyet dirt diém khéi
hrorng tai liéu tén dong, tiét kiém ngan sach, bao quan tot nhat hd so, tai lidu c6
gia tri thuc tién va gié tri lich s Pam bao céc quy dinh vé cong tic bao mét
trong qua trinh phén loai, chinh ly tai liéu cla céc co quan, don vi, dia phtro*ng

¢) Thuc hién céc bién phap k¥ thuét nhidm kéo dai tudi tho tai liéu déi véi
cac phong tai liu c6 gia tri 16n, tAn sudt khai théc sir dung nhiéu nhimg c6 nguy
co xudng cap trAm trong.

d) Toan bo hé so, tai liéu sau khi duge phén loai, chinh ly phai dua vao
kho luu trlr co quan va ndp luu va Luu trlr lich st bdo quan an toan theo quy
dinh hién hanh dé quén 1y, khai thac, sir dung phuc vu cho nhu cdu ctia déc gia.

II. CAN CU PHAP LY

- Luat Luu trif s6 01/2011/QH13 nam 2011;

- Nghi dinh sé 01/2013/ND-CP ngay 03 /01/2013 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s0 diéu cuia Luft Luu tri;

- Chi thj s6 05/2007/CT—TTg ctia Thu tudng Chinh pha ngay 02/3/2007
vé viéc tang cudng bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu tri.

- Théng tu s 03/2010/TT-BNV ngay 29/4/2010 ctia Bd Noi vu vé quy
dinh dinh mirc kinh té - k§ thuét chinh 1y tai lidu gidy.

- Théng tu s6 12/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ctia Bd Noi vu huéng
dan phuong phép xéc dinh don gia chinh 1y tai lidu gidy.

- Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phu vé ting
cuong cong tac lap hd so va giao ndp ho so, tai lidu vao lwu trit co quan, luu trix
lich str;

- Nghj dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phti vé c¢dng
tac van thu;

- Thong tu s6 10/2012/TT-BNV ngdy 14/12/2012 cia B§ Noi vu quy dinh
dinh mtrc kinh té - k§ thuat xtr ly tai liéu hét gia tri;

fs ! Fisen s\ 4l
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- Quyét dinh s 709/QP- UBND ngay 08/4/2019 ciia UBND tinh ban hanh
danh muc cdc co quan, don vi, td chirc thuéc ngudn ndp luu tai liéu vao luu trix
lich str tinh Binh Phuoc

- Ké hoach sb 225/KH-UBND ngay 14/9/2020 ctia UBND tinh vé viéc
trién khai thuc hién céng téc quan ly, luu trit tai liéu dién tI trén dia ban tinh
Binh Phudéce giai doan 2021-2025;

- Ké hoach sé 303/KH-UBND ngay 11/12/2020 ciia UBND tinh vé& viéc
ban hanh Ké hoach cdng tac van thu, luu trit trén dja ban tinh nim 2021.

III. NOI DUNG THUC HIEN
1; Khm lwgng tai liéu cin chinh ly va 19 trinh thue hién

Qua s6 liéu khao sat thuc té va sb lidu béo cdo tir cac co quan don vi. S0
tai liéu ton dong, tich déng chua duoc phén loai, chinh ly trén dia ban tinh la:

- Tai céc co quan, don vj cép tinh : 1.580 mét gia.
- Tai UBND céc huyén, thi xa, thanh phé  : 3.950 mét gia.
- Tai cac don vi cap X, phuong, thi trdn : 2.750 mét gid.

1.1. Cdp tinh

Trén co s& tai liéu con tdn dong, tich ddng cin phén loai, chinh ly va du
toan ngén sach phén bo hang nam cho hoat dong luu trlf tai cdc sd, nganh cAp
tinh. S& Néi vu phdi hUp voi céc co quan, don vj dé t6 chirc thuc hién. U tién
nhimg co quan, don vi con nhiéu tai liéu ton dong chua phén loa1 chinh ly.

S6 liéu tai liéu can phén loai, chinh ly tai céc s&, nganh cap tinh nhu sau:

TT TEN PON VI $6 mét tai ligu cAn phan loai,
chinh Iy dit didm dén nim
2025
I | So K& hoach va Pau tu 220
2 | Vin phong UBND tinh 250
3 | S& Néng nghiép va Phét trién néng thon 300
4 | So Xay dung 100
5 | Ban Quan 1y Khu kinh té tinh 215
6 | So N6i vu 80
7 | So Khoa hoc va Cong nghé 80
§ | So Tai nguyén va Méi trudng 50
9 | So Tai chinh 60
10 | S& Tu phép 50
11 | Thanh tra tinh 40
12 S Y té 35
I3 | 86 Lao déng - Thuong binh va X4 hoi 30
14 | S& Gido duc va Pao tao 10
15 | Ban Dén toc 15




16 | S¢ Cong Thuong 10
17 | S& Théng tin va Truyén théng 15
18 | S& Vin héa, Thé thao va Du lich 10
19 | S& Ngoai vu 10
TONG CONG 1.580

1.2. Ciip huyén, cdp xi

Trén co s tai liéu con ton dong, tich déng chua dugc phén loai, chinh ly.
UBND cac huyén, thi x4, thanh pho xay dung Ké hoach va b tri ngan sach cho
viéc thuc hién cong tac phén loai, chinh ly tai liéu ton dong, tich dong nhu sau:

T TENDONVE OG0 | d0m | a4 | 2028 | (méh
(mét) | (mét) | (mét) | (mét) | (mét)

1 | UBND thanh phé Pong Xoai 520
Céc phong, ban chuyén mén 100 | 100 [ 100 | 70 | 70 | 440
Cac xa, phuong 30 30 20 - - 80

2 | UBND thi xa Binh Long 520
Cac phong, ban chuyén mon 80 80 g0 [ 70 | 70 | 380
Céc x4, phuong 30 | 30 | 30 | 30 | 20 | 140

3 | UBND thi xa Phwéc Long 310
Céc phong, ban chuyén mén 50 50 50 | 50 | 50 | 250
Céac x&, phuong 20 20 20 - - 60

4 | UBND huyén Pong Phi 120
Cac phong, ban chuyén mén 50 30 - - - 80
Céc xa 20 20 - - - 40

5 | UBND huyén Chon Thanh 620
Céc phong, ban chuyén mén 100 | 100 | 100 | 100 | 50 | 450
Cac xa 40 40 40 | 30 | 20 | 170

6 | UBND huyén Hon Quan 1.200
Cac phong, ban chuyén mon 60 60 50 | 20 - 190
Cac xa 200 | 200 | 200 | 200 | 210 |1.010

7 | UBND huyén Loc Ninh 715
Cac phong, ban chuyén mon 130 | 130 | 130 | 100 | 90 | 580
Céc x& 30 30 30 | 25 | 20 | 135

8 | UBND huyén Bii Dép 405
Cac phong, ban chuyén mon 70 70 70 | 70 | 70 | 350
Céc x4 25 30 - - - 55

N i sy



| 9 [ UBND huyén Bu Gia Mip 970
Céc phong, ban chuyén mén 110 | 110 | 110 | 110 | 110 | 550

Céc xa 80 80 | 80 | 90 | 90 | 420
10 | UBND huyén Bu Ding 1.070
Cac phong, ban chuyén mén 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 500

Cac xa 110 | 110 | 110 | 120 | 120 | 570

11 | UBND huyén Pht Riéng 250
Cac phong, ban chuyén mén 50 50 30 | 30 | 20 | 180

Cac xa 20 | 20 | 30 - - 70
TONG CONG 6.700

2. Phuong phap thyce hién
- Cdc co quan, t6 chitc cdp tinh: Tép hop va phan loai so bd cac hd so, tai
liéu ton dong can phén loai, chinh ly clia co quan, don vi minh; x4c dinh kh01
luong mét gia tai liéu can chinh 1y, lién hé véi Chi cuc Vin thu - Luu trit dé td
chitc chinh 1y theo K& hoach.

- Cac co quan, t6 chire cdp huyén: T4p hop v phén loai so b cac ho so,
tai liéu ton dong can phan loai, chinh ly cua co quan, don vi minh; xdc dinh khoi
luong mét gid tai liéu can chinh ly ban giao vé Phong Néi vu (hodc Phong Noi
vy, Lao dong, TBXH) dé xdy dung ké hoach va lién hé Chi cuc Van thu - Luu
trit dé 8 chire chinh Iy theo ké hoach.

- Chi cyc Van th - Lwu trir: Thuc hién céc thil tuc tiép nhén tai liéu theo
quy dinh d€ thuc hién phén loai, chinh ly tai liéu cc co quan, don vi theo Ké
hoach.

Sau chinh ly, céc co quan, don vi tién hanh nOp luu vao Luu trir lich s
tinh dbi véi nhung tai liéu co gia tri bio quan vinh vién, dong thoi bao quan céc
tai lidu con lai dé khai théc, st dung theo quy dinh.

3. Kinh phi thwe hién
- Cép tinh: Tir ngudn ngén sach tinh bé tri cho hoat dong luu trit hang nam.

- Cap huyén, thi x4, thanh phé: Tl ngudn ngan séch dia phuong bé tri cho

hoat dong luu trit hang nim.
IV. TO CHUC THUC HIEN
1. 86 Ngi vu (Chi cuc Vin thu - Luu trir)

- Hudng dan céc co quan, don vi xdy dung Ké hoach chinh ly tai liéu ton
dong, tich déng dam bao tién dd, hiéu qua. Hang ném, phdi hop voi S¢ Tai
chinh xay dung du toan kinh phi dép tmg yéu céu chinh ly tai liéu ton dong dbi
vGi cac so, nganh cap tinh.

- Chu tri thdm dinh, xé4c dinh tinh hinh thuc té tai liéu; theo dai, dén ddc,
kiém tra, phéi hop véi céc co quan, don vi va td chire thyuc hién viéc chinh 1y hé
8o, tai liéu;
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- Truc tzep quan ly chat ché quy trinh nghiép vu chinh ly tai liéu theo ding
quy dinh dé dam bao an toan tai liéu, gir gin bi mét Nha nudc theo chi dao cia
Thi tuéng Chinh phti vé ting cudng cong tac bao v& bi mat Nha nuéce. Cong tic
chinh ly tai liéu thuc hién ding theo quy trinh nghiép vu do Cyc Vén thu - Luu
trlt nha nu6e hudng dan tai Cong van s6 283/VILTNN-NVTW ngay 19/5/2004
vé viéc ban hanh Béang huéng din chinh 1y tai liéu hanh chinh va cdc van ban
huéng dan chinh ly chuyén nganh.

- Thém dinh tai liéu hét gia tri loai ra trong qué trinh chinh ly, huéng dén
thuc hién viéc tiéu huy dung theo quy dinh hién hanh.

- Hucmg dan céc co quan, don vi trong viée bd tri kho tang va céc trang
thiét bi can thiét dé bao vé, bao quén, str dung hd so, tai liéu luu trit sau khi thuc
hién chinh ly.

- T6 chitc thanh tra, kiém tra viéc 1ap ho so cong viéc va giao ndp ho so
vao luu trit co quan & céc co quan, don vi dé‘han ché tinh trang tai liéu tich dong
do can bg, cong chirc, vién chirc khong lap ho so cong viéc theo quy dinh.

- Hang nim, tdng hop bao cdo két quéa thuc hién ké hoach v& UBND tinh
dé kip thoi xem xét, chi dao.

2. Thii trudng cac s&, ban, nganh, tb chirc cap tinh; Chii tich UBND
cac huyén, thi xa, thanh phd

- Phat huy tinh thdn trach nhiém cta ngudi dimg dau co quan, td chic
thuc hién tét nhiém vu quan 1y tai liéu luu trit quy dinh tai Didu 6, Didu 15 va
Piéu 25 ctia Luat Luru trit nam 2011.

- Xay dung Ké hoach, thu thép, dong goi cac ho so, tai lidu ton dong clia
co quan, don vi minh (bao gbm ca don vi truc thudc) can phén loai, chinh 1y,

- Phéi hop chat ché véi S& Noi vu (qua Chi cuc Van thu - Luu trit) trude,
trong va sau khi thuc hién chinh ly. A\

- B6 tri phong, kho tang, trang thiét bi bao quan tai liéu dé quan ly, bao \/_,:
quan an toan tai liéu sau chinh ly. 4 ;}

- T chire thyc hién nghiém viéc 1dp hd so cong viée va giao ngp ho sdqg
vao luu trlt co quan, cham dut tinh trang tai liéu tich dong, chua dugc 1ap hd s;?y
cdng viéc. |

- B6 tri CCVC lam céng téc van thu, luu trir dam bao dd ning luc, trinh
do, ky nang quan ly va thuc hién nghiép vu van thu, luu trlt. Tang cuong dao
tao, boi dudng néng cao k¥ ning g dung CNTT trong thoi ky méi.

- Péi véi UBND céc huyén, thi x4, thanh phé:

+ B trf kinh phi dam béo té chirc thuc hién nhiém vu theo ding Ké hoach
UBND tinh da phé duyét.

+ Giao Phong Noi vy, Phong Noi vu - Lao dong, Thuong binh va Xa hdi
14 co quan chu tri thue hién Ké hoach trén dia ban huyén, thi x4, thinh phd.

4. S& Tai chinh
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Hang ndm, trén co s& nhu cu tai lidu ton dong, tich déng c?m chinh ly
theo dé nghi ctia S& Noi vy, bb tri kinh phi dé cac co quan, don vi cép tinh thuc
hién theo diing Ké hoach.

Trén déy la Ké hoach phan loai, chinh 1y, thu thap tai ligu ton dong, tich
dong trén dia ban tinh Binh Phudéc giai doan 2021-2025. Y&u ciu céc co quan,
don vi nghiém tdc thuc hién Ké hoach nay./.

Noi nhin:

- Cyc VT&LTNN (b/c);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc 56, ban, nganh tinh;

- S¢ Ngi vu (Chi cuc VTLT);

- UBND céc huyén, thj x4, thanh phé;

- Phong N&i vu, LD-TB&XH cic huyén, thi xa,TP;
-LDVP. P.NC;

- Luu: VT, (40)..
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