BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
] 'HOC VIEN ) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Sé: 379 /HVCSPT-TTBD Ha Néi, ngay o4 thang 10 nam 2024
V/Iv: Moi hoc vién tham du Lép bdi dudng
d6i voi ngach Chuyén vién va twong duong
(Khoé 04/2024); Lép boi dudng ddi voi lanh
dao quan ly cdp Phong va twong duong
(Khoé 04/2024); (Hoc truc tuyén).

Kinh gti: Cac co quan, don vi

_ Thyc hién Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu
vé dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, yiénqcht’rc; Nghi (jinh‘ sO 89/2021/ND-
CP ngay 18/10/2021 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mét s6 di€u cua Nghi dinh
s0 101/2017/ND-CP; nham chuén hoa ngach, béc, chirc danh cong chire, Viér]
churc theo quy dinh cua Nha nude, Hoc vién Chinh sach va Phat trién (Bo K¢
hoach va Dau tu) t6 chirc Lop bdi dudng doi voi ngach Chuyeén vién va twong
dwong (Khoa 04/2024) va Lép boi dwong doi voi lanh dao quan ly cap Phong
va twong duong (Khoa 04/2024) cho cong chirc, vién chic cia Quy co quan,
don vi. Thong tin cu thé nhu sau:

I. Théng tin vé cac 16p boi dudng:

1. Lép bdi dudng ddi véi ngach Chuyén vién va twong dwong:

- Ngi dung: Xem Dé cuong chuong trinh tai Phu luc 1 kém theo.

- Thoi gian: 10 tuan, hoc ngodi gio hanh chinh vao céc budi toi, tir
11/11/2024 d@en 06/01/2025; du kien khai giang 18h00 ngay 11/11/2024.

- Hinh thikc hoc: Truc tuyén qua hé thong Zoom Meettings.

- Péi twong hoc vién:

(1) Cong chuc, vién chic ngach chuyén vién va tuong duong chua dugc
dao tao, boi dudng ngach chuyén vién (bao gdm cong chirc, vién chirc méi tuyén
dung);

(2) Pbi tugng chuyén tir co quan hanh chinh, doanh nghiép nha nudc sang
don vi sy nghiép nhung chua dugc dao tao, boi dudng ngach chuyén vién,;

- Ching chi: K&t thuc 16p boi dudng, Hoc vién Chinh sach va Phat trién cap
Chtng chi boi dudng doi voi ngach Chuyén vién va tuong duong cho céac hoc vién
theo quy dinh

2. Lop boi duwéng ddi voi linh dao, quan 1y cAp Phong va twong dwong:

- Ngi dung: Xem Dé cuong chuong trinh tai Phu luc 2 kém theo.

- Thoi gian: 04 tuan, hoc cac ngay tir thir Ba dén thir SAu hang tuan, tur
18/11/2024 dén 16/12/2024; du kién khai gidng 8h0O ngay 18/11/2024.

- Hinh thikc hoc: Truc tuyén qua hé thong Zoom Meettings.



2

- Poi twong hoc vién: Cong chuc, vién chirc gitr chie vu lanh dao cap
Phong va thudc dién quy hoach 1anh dao cap Phong va twong duong.

- Chirng chi: Két, thiic bép bdi dudng, Hoc vién Chinh sach va Phat trién cp
Chung chi boi dudng do6i vai 1anh dao, quan 1y cap Phong va twong dwong cho cac
hoc vién theo quy dinh.

I1. Kinh phi:
1. Lop béi dwong ngach Chuyén vién: 2.500.000 dong/hoc vién.
2. Lép boi dwong lanh dao, quan Iy cip Phong: 2.500.000 ddng/hoc vién.

‘ Pé nghi hoc vién thanh toan kinh phi trudc ngay khai giang lop boi duing
bang cach chuyén khoan vao tai khoan kinh phi vao tai khoan sau:

- Chu tai khoan: Trung tdim Bdi dudng va Tu van phat trién.
- STK: 8690007755.

- Mo tai: Ngan hang Thuong mai C6 phan Pau tu va Phat trién Viét Nam
(BIDV) - Chi nhanh Van Phuic, Ha Noi.

* CU phap ghi khi CK: “Tén hoc vién hodc tén don vi thanh toan kinh phi
Lop CV.04”; “Tén hoc vién hodc tén don vi thanh toan kinh phi Lop LDCP.04”.

‘ I11. Dé tham gia hoc truc tuyén, H(_)g Vién s€ cép cho mdi hoc vién cua 16p
boi dudng Mda phong hoc (ID) va Mt khau dé hoc vién dung tham du hoc.

IV. Vé thir nghiém hé théng va Hudng dan st dung Zoom Meeting: Hoc
vién s€ co thong bao moi hoc vien tung 16p vao thoi gian thich hop dung tén tai
khoan va mat khau da dugc cap diang nhap vao hé théng dé Hoc vién thtr nghiém
hé théng va huéng dan cach str dung chi tiét truée khi hoc chinh thic.

V. V& Tai liéu bdi dudng: Hoc vién s& guri cho hoc vién qua dia chi e-mail
ca nhan cua tung hoc vién trudce khi bat dau tung 16p hoc 01-02 ngay.

VI. V& lam bai kiém tra, viét bao cdo nghién ctru thyuc té va danh gia két
qua hoc tap: Hoc vién s€ c6 hudng dan cu thé va t6 chuc kiém tra, danh gia két
qua hoc tap cac 16p bdi dudng va cap Chung chi cho hoc vién theo quy dinh.

VIL T6 chirc thue hién: Hoc vién giao Trung tém Bm dwong va Tw vin
phat trién 13 don vi sy nghi€p truc thudc Hoc vién truc tiép ph01 hop véi cac co
quan, don vi trién khai t6 chic va lam thu tuc thanh, quyét toan cac 16p bdi
dudng theo quy dinh.

Pé nghi Quy Co quan, don vi cur can b tham du cac Lop bdi dudng theo
cac Mau gui kém va guri dén Hoc vién Chinh sach va Phat trién trwéc ngay khai
gidng méi I6p it nhét 01 tudn dé Hoc vién chuin bi tot cac diéu kién mé 16p.
(Danh sach ctr hoc vién dang ky tham dy 16p dé nghi giri 01 ban trudc qua dia chi
e-mail: trungtamboiduong@apd.edu.vn).

VIII. Thong tin lién hé:

Moi thong tin chi tiét vui long lién hé: Trung tim Béi dwong va Tw vin
phat trién, Hoc vién Chinh sach va Phat trién, B6 K& hoach va Pau tu.
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- Dia chi: Phong 813, nha Hi¢u bg, Hoc vién Chinh sach Va:l Phat trién, Khu
d6 thi Nam An Khanh, xa An Thuong, huyén Hoai Purc, Thanh pho Ha Noi.

- Website: http://apd.edu.vn; http://ctdc.edu.vn
- Email: trungtamboiduong@apd.edu.vn
- Dién thoai: - Lop 1: 0977086889 (A. Ha Btic Huy)

- Lép 2: 0981670823 (A. Nguyén Dirc Ha)

Tran trong thong bao./. =

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Ban Giam ddc (dé biét);

- Cac don vi thudc Hoc vién;
- Luu: TC-HC; TTBD.

KT. GIA'M BQC

s
~==Ng6 Van Giang
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“HU®NG TRINH BOI DUONG bOI VOI
JYEN/VIEN VA TUONG PUONG
I\\'—_y I4
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 420/QP-BNV ngay 02/6/2022 ciia Bo truong
Bé Ngi vu quy dinh vé chwong trinh boi dudng doi véi
ngach Chuyén vién va twong duwong)

Thoi gian 6 chie: tir ngdy 11/11/2024 dén 06/01/2025

Chuyén dé 1: Nha nuéc CHXHCN Viét Nam trong hé théng chinh tri.
Chuyén dé 2: Tong quan vé hanh chinh nha nuéc.

Chuyén dé 3: Cong vu, cong chic.

Chuyén dé 4: Pao duc cong vu.

Chuyén dé 5: Thu tuc hanh chinh.

Chuyén dé 6: Tong quan vé quan 1y tai chinh, tai san trong co quan nha nudc.
Chuyén dé 7: Tong quan quan 1y nha nudc theo nganh va lanh tho.

Chuyén dé Bao cao 1,2.

Chuyén dé 8: K§ ning thu thap va xir y thong tin.

Chuyén dé 9: Ky niang phan tich, giai quyét tinh hudng trong hanh chinh nha
nuoc.

Chuyén dé 10: K§ ning soan thao vin ban quan 1y nha nudc.
Chuyén dé 11: K¥ ning lap va quan 1y ho so.

Chuyén dé 12: K§¥ ning giao tiép hanh chinh.

Chuyén dé 13: K§ ning thuyét trinh trong hoat dong cong vu.
Chuyén dé 14: K§ nang lam viéc nhom.

Chuyén dé 15: K§ ning quan ly thoi gian.

Chuyén dé 16: K§ ning lam viéc trong moi truong so.
Chuyén dé Bso cao 3,4.

Kiém tra tric nghiém hoc phan 1, 2.

Viét bo cdo nghién ctru thye té. ==




RINH BOI DUONG POI VOI LANH DAO,
HONG VA TUONG PUONG

t dinfrso 423/0D-BNV ngay 02/6/2022 cua B truong
B¢ Noi vu quy dinh vé chuong trinh boi dudong doi voi lanh dao, quan Iy
cdp Phong va tuwong duong)

Thoi gian t6 chirc: tir ngay 18/11/2024 dén 16/12/2024

Chuyén dé 1: Tong quan vé lanh dao, quan 1y cip phong.
Chuyén dé 2: Vin hoa lanh dao, quan 1y.

Chuyén dé bao cao 1.

Chuyén dé 3: K§ ning tham muu ciia 1anh dao cap phong.
Chuyén dé 4: K§ niang 1ap va t6 chirc thuc hién ké hoach ctia cAp phong.
Chuyén dé 5: K§ ning phan cong, kiém tra, giam sat cong viéc.
Chuyén dé 6: K§ nang ap dung phap luat.

Chuyén dé 7: K§ ning t6 chire, diéu hanh hop.

Chuyén dé 8: K§ nang danh gia thuc thi cong vu.

Chuyén dé bao cio 2.

Viét bao cao nghién ciru thye té.

. X < *A Ao r )
Kiém tra trac nghiém cuoi khoa. =~




DANH SACH HQC VIEN PANG KY THAM DU CAC LOP BOI DUONG

- Lop 1: Boi dudng ddi véi ngach Chuyén vién va twong dwong (tir ngay
11/11/2024 d@en ngay 06/01/2025)

- Lop 2: Bﬁi, dudng doi véi linh dao, quan Iy cip Phong va twong dwong (tir
ngay 18/11/2024 den 16/12/2024)

Dang ky
hoc

Dia chi

Dién thoai Email

TT Ho va tén Ngay sinh | Chirc vu Lép | Lép
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Ngay thang  nam 2024
Xéc nhin cua Lanh dao don vi
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