
TRƯỜNG THPT LỘC HIỆP 

LỊCH LÀM VIỆC 

Tuần 05 (từ ngày 29/09/2025 đến 04/10/2025) 

Ban Giám hiệu dự giờ, thăm lớp (thông báo này xem như đã báo trước). 

THỨ NGÀY NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

THỨ 2 

29/9/2025 

BUỔI SÁNG: 

- 10h00: Hạn cuối nộp các TCM chưa nộp danh sách HSG. 

- Hoàn thành nộp hồ sơ làm thẻ VC. 

- VP hoàn thành hồ sơ chuyển hạng viên chức là nhân viên Thư viện. 

- Cô Nghi: Hoàn thành việc bổ sung hồ sơ xem xét miễn tập sự. 

- PHT, GVCN, Đoàn trường SHTT. 

- Thầy Lý: Chuyển file tổng hợp ý kiến góp ý của TCM về cách tính điểm 

đánh giá XL, TĐKT cho Hiệu trưởng. 

- Phạm Thị Kiều My trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng: Làm việc tại cơ quan (cả ngày) 

- Phó hiệu trưởng: trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU 

THỨ 3 

30/9/2025 

BUỔI SÁNG: 

- 8h: 00: GV không có tiết xem truyền hình trực tiếp phiên khai mạc và bế 

mạc Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh lần thứ I, nhiệm kỳ 2025-2030, qua kênh 

truyền hình: Đài Phát thanh – Truyền hình tỉnh Đồng Nai kênh ĐN1, ĐN2, 

ĐN3 (xem tại nhà hoặc tại Phòng HĐ). Đoàn trường chuẩn bị TV. 

- Cô Thúy (PHT), cô Duyên (phụ trách CSDL) tập huấn theo CV 1970/ 

SGDĐT-VP V/v tập huấn, hướng dẫn nghiệp vụ chuyên môn về lĩnh vực 

giáo dục và đào tạo cho đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức cấp xã. 

- Bùi Thị Hồng Nhung trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng: trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU: 

THỨ 4 

01/10/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Nguyễn Thị Nhung trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng: trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

- Phó hiệu trưởng: làm việc tại cơ quan (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU: 

THỨ 5 

02/10/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Lê Thị Kiều My trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng: Làm việc tại cơ quan (cả ngày) 

- Phó hiệu trưởng: trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

BUỔI CHIỀU: 

- 14h00’: Sinh hoạt chi bộ: Xem chương trình truyền hình phát lại trên kênh 

truyền hình ĐN1 và tần số FM 97,5MHz theo HD Số - HD/BTGDVTU, 

ngày 22/9/2025 của Ban tuyên giáo và Dân vận Tỉnh ủy Đồng Nai về Hướng 

dẫn sinh hoạt chi bộ tháng 10/2025 (truyền hình trực tiếp và phát thanh trực 

tiếp). Tại phòng họp HĐ, Đoàn trường chuẩn bị TV. 

- Hiệu trưởng: trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

- Phó hiệu trưởng: làm việc tại cơ quan (cả ngày). 



THỨ 6 

03/10/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Nguyễn Thị Đào trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng: trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Phó hiệu trưởng: làm việc tại cơ quan. 

BUỔI CHIỀU: 

- Hiệu trưởng: Làm việc tại cơ quan. 

- Phó hiệu trưởng: trực cơ quan, tiếp công dân. 

THỨ 7 

04/10/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Hiệu trưởng: Làm việc tại cơ quan. 

- Phó hiệu trưởng: trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Lê Thị Kiều My trực Văn phòng 

BUỔI CHIỀU: 

- 13h30: Dự kiến Hội nghị viên chức, người lao động (Nếu trong tuần có HD 

của Sở). Nếu không HN sẽ họp hội đồng sư phạm. 

CN 

05/10/2025 

(14/8/Ất Tỵ) 

17h00: Ban chăm lo đời sống phối hợp Đoàn trường tổ chức “Đêm Hội 

Trăng Rằm” cho các cháu thiếu nhi là con, em của CB, GV, NV trong 

trường. 

Địa điểm: Tại sân Trường THPT Lộc Hiệp. 

Cô Thúy-PHT đại diện BGH cùng dự. 

  

Ghi chú: 

 Lịch này sẽ được thay đổi bổ sung cho phù hợp với công việc thực tế; thay cho thông báo 

công việc trong tuần và thư mời (nếu có). 

                                                                                           Lộc Quang, ngày 20 tháng 9 năm 2025 

                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG 

                                                                                                     

                                                                                                                 Đã ký 

                                                                                                        Nguyễn Hữu Toàn 


