UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 1614 /SGDDT-VP Binh Phude, ngay 17 thang 4 ndm 2024
VIV huéng dan danh gia, xép loai
chét luong tap thé, vién chirc va
nguoi lao dong cac don vi tryc thudc
nam 2024

Kinh gtri: Cac don vi truc thudc

Can ct Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh pha vé
danh gia, xép loai chét luong can bg, cong chirc, vién chirc;

Can ctt Nghi dinh s 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ctia Chinh phu sira
d6i, bd sung mot sd didu ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua
Chinh phu vé danh gia, xép loai chét luong can b, cong churc, vién chirc;

Cin ct Hudng din sé 4117/UBND-NC ngay 13/11/2023 cia UBND tinh
Binh Phudc vé viéc huéng dan danh gia, xép loai chét luong tap thé va can b,
cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong nam 2023,

S¢ Gido duc va Dao tao huong dan cac don vi truc thudc thuc hién danh
gia, Xép loai chat luong tap thé, vién chirc, nguoi lao dong, cu thé nhu sau:

A. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG POI VOI TAP THE
I. THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI
1. Giam doc Sé Giao duc va Pao tao danh gia va xép loai di véi:
Cac don vi1 truc thuoc Sé& GD&DT.
2. Nguoi ding diu cac don vi true thude danh gia va xép loai ddi voi:
Phong, t6 (t6) thudc tham quyén quan 1y.
I1. TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI
1. Tiéu chi danh gia
- Két qua thuc hién K& hoach céng’ tac nam va cac Deé an, Chuong trinh,
K¢ hoach thudc linh vyc, nhiém vu dugc cap trén giao.
- Két qua thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh.

- Két qua chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh ctia doi ngil vién chiic,
nhan vién, nguodi lao dong thude tham quyen quan ly.

2. Tiéu chi xép loai

2.1. Hoan thanh xuat siac nhiém vu
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- Hoan thanh 100% céac nhiém vu dugc giao trong ndm theo céc Pé an,
Chuong trinh, K€ hoach cong tic ndm dugc giao hoac cac nhiém vu dugc giao
bo sung hodac dot xuat trong nam. Trong d6 co6 it nhat 50% nhiém vu co ban
hoan thanh vuot murc.

- 100% vién chuc, nguoi lao dong cua don vi dugc xép loai chét lugng
“Hoan thanh nhiém vy’ trd 1€n, trong do co tur 70% vién chiic, nguoi lao dong
cua don vi duogc x€p loai chat luong “Hoan thanh tot nhiém vu” trd 1én.

2.2. Hoan thanh tét nhiém vu

- Hoan thanh 100% céac nhiém vu dugc giao trong ndm theo céc Pé an,
Chuong trinh, K& hoach cong tac nam duoc giao hoac cac nhiém vu duoc giao
bo sung hodc dot xuat trong nam. Trong do6 co it nhat 80% cac nhi€ém vu dugc
giao hoan thanh ding tién do, bao dam chat luong.

- C6 100% vién chuc, nguoi lao dong cua don vi duoc xép loai chat
luong “Hoan thanh nhiém vy’ tro 1én.

2.3. Hoan thanh nhiém vu

- Hoan thanh tr 70% dén dudi 90% céac nhiém vu duoc giao trong nam
theo cac B¢ an, Chuong trinh, K€ hoach cong tac nam dugc giao hodc cac nhiém
vu dugc giao bo sung hodc dot xuat trong nam.

- CO0 70% vién chure, nguoi lao dong cua don vi dugce xép loai chat luong
“Hoan thanh nhiém vy’ tro 1én.

2.4. Khong hoan thanh nhiém vu

La don vi khong dat mac “Hoan thanh nhiém vu” hodc thuéc mot trong
cac truong hop sau:

- Hoan thanh dudéi 50% céac nhiém vu dugc giao trong nam theo cac Bé
an, Chuong trinh, K& hoach cong tac nam dugc giao hodc cac nhiém vu duogc
giao bo sung hoac dot xuat trong nam.

- Co tir 20% vién chirc, ngudi lao dong cua don vi xép loai chat luong
“Khong hoan thanh nhiém vy’ .

I11. TRINH TU, THU TUC PANH GIA XEP LOAI CHAT LUQONG
1. P6i v6i don vi truc thude S6 GD&DPT

a) Budc 1: Pon vi xdy dung bdo cdo tu danh gia, muac x€p loai két qua
cong tac theo chire trach, nhiém vu dugc giao; bao cao can néu ro cac uu diém,
ton tai va nguyén nhan cua ton tai (mdu so 02 dinh kém theo cong van nay).

b) Buéc 2: T6 chirc hop danh gia
- Thanh phan tham du: toan thé vién chtrc va nguoi lao dong cua don vi.

- No1 dung:
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+ Vién chuc 1anh dao, quan 1y trinh bay bao cdo tu danh gia két qua thuc
hién nhi€ém vu ctia don vi tai cudc hop.

+ Cac thanh vién du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop. Cac thanh vién biéu quyét miac danh
gia, xép loai chat lugng don vi. Muc tu danh gia, xép loai chat lugng cia don vi
la muc dugc trén 50% thanh vién du hop dong y.

¢) Buée 3: Tong hop cac v kién danh gia tai bwée 2, d& xuat noi dung
danh gid va mac x€p loai chat luong doi voi tap the.

d) Bwéc 4: Giri hd so vé So Gigo duc va Pao tao (Vin phong) dé Giam
doc SO quyét dinh danh gid, x€p loai tap thé theo quy dinh; két qua xEp loai
duogc thong bao bang van ban cho tap thé, dong thoi thong bao céng khai trén
trang thong tin dién tir cuia S¢.

2. Poi voi cac to trong don vi truc thude

a) Buéc 1: To xay dung bao céo tu danh gia, muc xép loai két qua cong
tac theo chuc trach, nhiém vu dugc giao (mau so 02 dinh kém theo cong vin
nay).

b) Buéc 2: To chire cudc hop danh gia (ddanh gid theo tirng t6)

- Thanh phan:

+ Lanh dao don vi cha tri, chi dao cudc hop.

+ Toan thé vién chtrc va ngudi lao dong cia to.

- N6i dung:

+ Nguoi ding dau t6 trinh bay bao céo tu danh gia két qua thyc hién nhiém
vu cua to tai cudc hop.

+ Cac thanh vién du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop. Cac thanh vién biéu quyét mic danh
gia, xép loai chat lugng cua t6. Muc tu danh gia, xép loai chat lugng cua to la
muc duogc trén 50% thanh vién du hop dong y.

¢) Bude 3: Nguoi dung dau to tong hop cac ¥ kién danh gia tai bwéc 2,
dé xuat ndi1 dung danh gia va muc x&p loai chat lugng dé1 vai to.

d) Buéc 4: Lanh dao don vi tham khao ¥ kién dénh gia tai buwée 2, buée 3
néu trén, quyet dinh danh gia, xép loai t0; thong bao bang van ban cho to; thong
béao cong khai bang van ban, dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir ciia don vi vé két qua danh gia, x€p loai; dong thoi bdo cao két qua danh
gid, x€p loai vé S& Giao duc va Pao tao dé tong hop.

1IV. THOT BPIEM XEP LOAIL SU DUNG KET QUA XEP LOAIL HO
SO XEP LOAI

1. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwgng
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DPdi voi cac don vi truc thude Sé tién hanh danh gia, xép loai chat luong
tap thé hoan thanh trudc ngay 01/6 hang nam va trudce khi thuc hién viéc tong
két cong tac binh xét thi dua, khen thuéng hang ndm cua don vi.

2. Ho so hru giir tai liéu danh gia, xép loai chat luong

Két qua danh gia, xép loai chét lugng cua tap thé dugc luu trir bang hinh
thirc dién tr, gom:

- H6 so luu tai don vi: (1) Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia; (2) Mau
s0 02; (3) Van ban danh gia, xép loai Pang bd hoac Chi bd nam trudce lien ké nam
danh gia cua cap c6 tham quyén theo quy dinh; (4) Két luan va thong bao bang
van ban vé két qua danh gia, xép loai chat luong tap thé ctua cap c6 tham quyeén;
(5) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luwong (néu co);
(6) Céc van ban lién quan khac (néu co).

- Ho6 so luu tai to, gom: (1) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia; (2) Mau
s6 02; (3) Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
luong t0 cua cap c6 tham quyén; (4) HO so giai quyét kién nghi vé két qua danh
gia, xép loai chat lugng (n€u co); (5) Cac van ban lién quan khac (n€u o).

3. Sir dung két qua danh gia cac tap thé

Két qua danh gi4, xép loai chat luong tap thé 1a can cir dé khen thuong, ky
luat, danh gia va thuc hién cac chinh sach doi véi cac co sé gido duc.

V.NOI DUNG LUU Y KHI THUC HIEN PANH GIA, XEP LOAI

Pon vi, t6 méi thanh lap chua du 06 thang thi khong thuc hién viéc danh
gia, xép loai chat lugng nhung van phai kiém diém thoi gian hoat dong, thuc hién
cac nhiém vu dugc giao trong nam (don vi van thuc hién viéc ké khai theo mau
s0 02 dé kiém diém tuy nhién khong x€p loai).

B. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG POI VOI CA NHAN

I. THAM QUYEN DPANH GIA, XEP LOAI

1. Giam doc Sé Gido duc va Pao tao danh gia va xép loai ddi véi:

Nguoi ding dau va cip pho ciia ngudi dimg dau cac don vi truc thude So
GD&DT.

2. Nguoi ding diu cac don vi true thude danh gia va xép loai ddi voi:

a) Vién chuc thude tham quyén quan 1y.

b) Lao dong hop ddng theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022
vé hop ddng dbi véi mot sd loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi
su nghiép cong 1ap thudc thim quyén quan 1y.

Il. TIEU CHI VA CAC MUC XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC, NGUOI LAO PONG
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1. Tiéu chi chung vé danh gi4, xép loai chat lwgng vién chire, nguoi
lao dong
1.1. Chinh tri tu tudng

a) Chip hanh nghiém chu truong, duong 101 quy dinh cua Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nude va cac nguyén tic to chirc, ky luat ctia Pang, nhat
1a nguyén tic tap trung dan chi, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh 1ap truong;
khong dao dong trudc moi kho khén, thach thirc;

c) Dat loi ich cua Pang, quéc gia, dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich ca nhan;

d)‘Cc’) y thire nghién ctru, hoc tdp, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu
tudng H6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cia Bang.

1.2. Pao duc, 16i séng

a) Khong tham 0, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu
loi, hach dich, cira quyén; khong cé biéu hién suy thoai vé dao duc, 16i song, tu
dién bién, tu chuyen hoa;

b) C6 16i sdng trung thue, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di;

c) Co tinh than doan két, xay dung co quan, don vi trong sach, ving
manh;

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chic vu, quyén han cia
minh dé truc loi.

1.3. Tac phong, 1¢& 161 lam viéc

a) Co trach nhiém vdéi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam
lam, linh hoat trong thuc hién nhi¢m vuy;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tac;
¢) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vuy;

d) Co6 thai do dtng muc va phong cach tng xtr, 1€ 16i lam viéc chuan
muc, dap ting y€u cau cua van hoa cong vu.

1.4.Y thic t6 chirc ky luat

a) Chap hanh su phan cong cta to chirc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ciia co quan, don vi noi cong
tac;

c) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao cdo day du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xac, khach quan
v€ nhiing nd1 dung li€n quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhi€ém vu duoc giao
va hoat dong cua co quan, don vi vo1 cap trén khi dugce yéu cau.

1.5. Két qua thyc hi¢n chirc trach, nhi¢ém vu dugc giao
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a) Déi véi vien chuc lanh dao, quan ly

Quan triét, thé ché hoéa va thuc hién chu truong, duong 161 cua bang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan, don vi;

Duy tri ky ludt, ky cuong trong co quan, don vi; khong dé xay ra cac vu,
viéc vi pham ky luét, vi pham phdp luat phai xu ly, tinh trang khi€u nai, t6 cdo
kéo dai; phong, chong tham nhiing, l1ang phi trong pham vi co quan, don vi;

Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t6 céo
theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché
dd cong vy, cong churc tai co quan, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang ndm cua co quan, don
vi duogc giao quan 1y, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién céac chi
ti€u, nhiém vy, lugng hda bang san pham cu the.

b) Péi v6i vién chirc khong gitt chirc vu lanh dao, quan 1y va nguoi lao
dong

Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh ciia phap luat, theo ké hoach dé
ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao; khoi luong, tién do, chat lugng thuc
hién nhiém vu;

Thai do phuc vu nhan dan ddi véi nhiing vi tri tiép xuc truc tiép hoac truc
ti€p giai quyet cong viéc cua nguoi dan.

2. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chic

2.1. Tiéu chi xép loai chat lugng vién chirc & mirc hoan thanh xuét sic
nhiém vu

2.1.1. Vién chirc khong giit chtrc vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat lugng ¢ muc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién tot cac quy dinh vé chinh tri tu tuong, dao duc 16i sdng, tac
phong 1& 16i 1am viéc, y thirc t6 chirc ky luat

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bdo dam dung tién do, chat
lugng, hi€u qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vy hoan thanh vugt muc.

2.1.2. Vién chtic quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai
chét lugng & mac hoan thanh xudt sc nhiém vu:

a) Thuc hién tot cac quy dinh vé chinh tri tu tudng, dao duc 16i séng, tac
phong 1& 16i lam viéc, y thirc to chirc ky luat;

b) Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chi truong, duong 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, don vi; khong dé Xdy ra cac vu,
viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xt 1y, tinh trang khiéu nai, t6 cdo
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kéo dai; phong, chdng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, don vi;

Lanh dao, chi dao, td chirc kiém tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t6 céo
theo thim quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché
dd cong vu, cong chirc tai co quan, don vi;

Xay dyung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cia co quan, don
vi duoc giao quan 1y, phu trach, trong d6 xac dinh 1o két qua thuc hién céac chi
ti€u, nhiém vy, lugong hda bang san pham cu the.

¢) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
dang tién d0, bao dam chat lugng, hi€u qua cao;

d) Pon vi hoic linh vuc cong tic duoc giao phy trach hoan thanh tat ca
cac chi tiéu, nhi€ém vy, trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vy hoan thanh vuot
muc;

d) 100% vién chirc, nguoi lao dong thudc thim quyén quéan 1y truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh t6t
va hoan thanh xuat sic nhiém vu.

2.2. Tiéu chi xép loai chit luong vién chirc & mirc hoan thanh t6t nhiém
vu

2.2.1. Vién chirc khong gitt chitc vu quan 1y dat dugc tit ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat luong & muic hoan thanh tdt nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh vé chinh trj tu tudng, dao duc 161 séng, tac
phong 18 16i lam viéc, y thirc to chirc ky luat;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viée di ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao, bdo dam ding tién do, chat
luong, hi¢u qua.

2.2.2. Vién chirc quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai
chat luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh vé chinh trj tu tudng, dao duc 161 séng, tac
phong 18 161 1am viéc, ¥ thirc to chire ky luat;

b) Quén triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, don vi; khong dé X4y ra cac vu,
viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xtr 1y, tinh trang khiéu nai, t& céo
kéo dai; phong, chéng tham nhiing, 13ng phi trong pham vi co quan, don vi;
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Lanh dao, chi dao, t6 chtrc ki€ém tra, giam sat, gidi quyét khi€u nai, td cao
theo tham quyén; chi dao, thuc hi¢n cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché
dd cong vy, cong churc tai co quan, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang ndm cua co quan, don
vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qué thuc hién cac chi
ti€u, nhiém vy, luong hoda bf?mg san ph:flm cu thé.

c) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
dang tién d0, bao dam chat lugng, hi€u qua;

d) Pon vi hoic linh vuc cong tac duoc giao phy trach hoan thanh tat ca
cac chi tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam
chét luong;

d) 100% vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh t6t
hodc hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2.3. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc mirc hoan thanh nhiém vy

2.3.1. Vién chirc khong gitt chirc vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat lugng ¢ muc hoan thanh nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh vé chinh trj tu tudng, dao duc 161 séng, tac
phong 18 16i lam viéc, y thirc to chire ky luat;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoidc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan
thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién do
hoic hiéu qua thap.

2.3.2. Vién chuc quan 1y dat duoc cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh vé chinh trj tu tudng, dao duc 16 séng, tac
phong 18 161 1am viéc, ¥ thirc to chire ky luat;

b) Quan tri¢t, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cua bang,
chinh sach, phap ludt cia Nha nudc tai co quan, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, don vi; khong dé X4y ra cac vu,
viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xtr 1y, tinh trang khiéu nai, t& céo
kéo dai; phong, chdng tham nhiing, 1ang phi trong pham vi co quan, don vi;

Lanh dao, chi dao, to chtrc kiém tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t6 céo
theo thAm quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché
dod cong vu, cong chirc tai co quan, don vi;
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Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang ndm cua co quan, don
vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qud thyuc hién cac chi
ti€u, nhiém vy, luong hoda bf?mg san ph:flm cu thé.

c) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoidc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan
thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do
hodc hiéu qua thap;

d) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén
70% cac chi tiéu, nhi€ém vu;

d) Co it nhat 70% vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y
truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én.

2.4. Tiéu chi xép loai chat luong vién chirc & mirc khéng hoan thanh
nhiém vu

2.4.1. Vién chuc khong gitr chtic vu quan ly ¢6 mot trong cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & murc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao duc, 161 séng, ty dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia cta cap c6 thim quyén;

b) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao
chua bao dam tién do, chat luong, hi¢u qua;

c) Co6 hanh vi vi pham bi xtt Iy ky luat trong nam danh gia.

2.4.2. Vién chirc quan 1y c6 mdt trong cac tiéu chi sau ddy thi xép loai
chat luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia cta cap c6 thim quyén;

b) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cy thé duoc giao
chua bao dam tién do, chat luong, hi¢u qua;

c) Pon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi
50% cac chi tiéu, nhiém vu;

d) Pon vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén
tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi xur ly theo quy dinh cua phép luat;

d) C6 hanh vi vi pham bi xr Iy ky luat trong nam danh gia.

3. Tiéu chi xép loai chat lwong ngudi lao dong

3.1. Tiéu chi xép loai & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:
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a) Thuc hién tdt cac quy dinh vé chinh trj tu tudng, dao duc 161 séng, tac
phong 1€ 161 1am viéc, ¥ thtc to chire ky luat;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat
lugng, hi€u qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot muc.

3.2. Tiéu chi Xép loai & murc hoan thanh tt nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh vé chinh trj tu tudng, dao duc 161 séng, tac
phong 1 16i lam viéc, ¥ thirc to chire ky luat;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao, bdo dam dung tién do, chat
luong, hi¢u qua.

3.3. Tiéu chi xép loai & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh vé chinh trj tu tudng, dao duc 161 séng, tac
phong 1& 16i lam viéc, ¥ thirc to chire ky luat;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan
thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chit lugng, tién do
hoic hiéu qua thap.

3.4. Tiéu chi xép loai & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia cta cap c6 thim quyén;

b) CO trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoidc theo cong viéc cu thé duoc giao
chua bao dam tién do, chat luong, hi¢u qua;

c) Co6 hanh vi vi pham bi xtt Iy ky luat trong nam danh gia.

I11. TRINH TU, THU TUC PANH GIA XEP LOAI CHAT LUQONG

1. P6i vo6i vién chirc linh dao, quén 1y trong don vi truc thudc Sé
GD&DT (Ban Giam hiéu va Ban Giam doc)

a) Buéc 1: Vién chirc 1anh dao, quan 1y lam b&o céo ty danh gia, nhan
murc x€p loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugce giao va tiéu chi
danh gia vién chuc (mau so 01, 03 dinh kém theo cong van nay).

b) Bude 2: To chirc hop danh gia (co thé t6 chire cing voi hop danh gia
tap thé nha truong)

- Thanh phan tham du: toan thé vién chtrc va nguoi lao dong cta don vi.

- N6i dung:
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+ Vién chirc lanh dao, quan 1y trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong
tac va ti€u chi danh gia vién churc tai cudc hop cua don vi.

+ Cac thanh vién du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cude hop.

¢) Buéc 3: Tong hop cic y kién danh gia tai bwée 2, d& xuat noi dung
danh gia va muc x&p loai chat luong do6i voi vién chue.

d) Buée 4: Chi bo hodc cp ty noi vién chirc cong tac co ¥ kién nhan xét,
danh gia bang van ban.

d) Bwéc 5: Giri hd so vé S Gido duc va Pao tao (Van phong) dé Giam
doc S¢ quyét dinh danh gia, xEp loai vién chirc theo quy dinh; két qua xép loai
dugc thong bao bang van ban cho vién chirc, dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir cua S6.

2. P6i véi vién chirc khong giir chire vu |anh dao, quan 1y trong don vi
truc thugc

a) Buéc 1: Vién chic lam bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo
nhiém vu dugc giao va tiéu chi danh gia vién chtrc (mau so 01, 03 dinh kém theo
cong van nay).

b) Budre 2: T chirc cude hop danh gia (ddnh gid theo timg 16, cé thé to
chirc cung voi hop danh gia tdp thé to)

- Thanh phan:

+ Lanh dao don vi cha tri, chi dao cudc hop.

+ Toan thé vién chtrc va ngudi lao dong cua to.

- No1 dung:

+ Vién chtic trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac va tiéu chi
danh gid vién chuec tai cudc hop.

+ Cac thanh vién du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cude hop.

¢) Bude 3: Nguoi dung dau to tong hop cac ¥ kién danh gia tai bwéc 2,
dé xuat no1 dung danh gia va muc x&p loai chat lugng d61 voi vién chic.

d) Buéc 4: Lanh dao don vi tham khao ¥ kién dénh gia tai buwée 2, buée 3
néu trén, quyét dinh danh gia, xép loai vién chuc, thong bao bang van ban cho
vién chtrc, thong bao cong khai trong co quan, don vi noi vién chure cong tac vé
két qua danh gid, xép loai; dong thoi bdo cdo két qua danh gia, x€ép loai vé S&
Gi4o duc va bao tao dé tong hop.

1.3. Panh gia va xép loai hop dong lao dong
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Céc truong hop lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctuia Chinh phu trong cidc co quan hanh chinh
cap tinh, cip huyén ap dung viéc danh gia, xép loai nhu vién chirc khong giir
chtrc vu lanh dao, quan 1y (cé phiéu danh gid, xép loai chit heong kém theo)

IV. THOI PIEM XEP LOAIL SU DUNG KET QUA XEP LOAL HO
SO XEP LOAI

1. Thoi diém danh gia, xép loai chét lwong

Pdi v6i cac don vi truc thude Sé tién hanh danh gia, Xép loai chat luong
vién chirc va nguoi lao dong hoan thanh trudc ngay 01/6 hang nam va trude khi
thuc hién vi€c tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng hang nam cua don
V1.

Can ctr diéu kién va dic thu cua tung co quan, don vi tap thé 1anh dao co
quan, don vi thong nhat cap iy cung cap vé viéc két hop t6 chirc cudc hop danh
gia, xép loai bdo ddm nghi€ém tuc, hi¢u qua, tranh hinh thirc, lang phi.

2. Ho so luu giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong

Két qua danh gia, xép loai chat luong c& nhan duoc luu trit bang hinh thic
dién tir, bao gom:

(1) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia; (2) Phiéu danh gia, xép loai chat
luong vién chirc, ngudi lao dong; (3) Nhan xét cip uy noi cong tac (dbi voi ca
nhan gitt chie vu 1anh dao, quan 1y); (4) Két luan va théng bao bang vin ban veé
két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong cuia cap c6 tham
quyén; (5) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong
vién chirc, nguoi lao dong (néu co); (6) Cac van ban lién quan khac (néu cb).

Ngoai ra, (2) Phiéu danh gia xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong;
(2) Két luan va thong bao bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chat luong
vién churc, nguoi lao dong ciia cip c6 tham quyén con duoc luu bang vin ban
trong ho so Vién chuc, ngudi lao dong.

3. Sir dung két qua danh gia, xép loai vién chirc

Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc 13 can ctir dé b tri, st
dung, dao tao, boi1 dudng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép,
quy hoach, b6 nhié€m, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, bi¢t phai, khen
thuong, ky luat, danh gia va thyc hién cac chinh sach khac déi véi vién chic.

V.NOI DUNG LUU Y KHI THU'C HIEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Vién churc, nguoi lao dong co6 thoi gian cong tac trong nam chua dua 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san (ca nhan
van thuc hién viéc ké khai phieu danh gia theo mau quy dinh dé kiem diem).
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2. Vién chirc, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
ctia phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyuc hién danh gia
nhung khong xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu tro 1én.

3. Vién chuc, nguoi lao dong nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap
luat thi két qua x&p loai chat luong trong nam la két qua x&p loai chat luong cua
thoi gian lam vi¢e thyc té cia nam do.

4. Vién chirc, nguoi lao dong chuyén cong tac thi co quan, don vi méi cd
trach nhiém danh gia, xép loai chét luong. Trudng hop c6 thoi gian cong tac & co
quan, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop voi ¥ kién nhén xét cta co
quan, don vi cii, trir truong hop khong con co quan, don vi cili.

5. Tai thoi diém danh gia, xép loai chét luong vién chiic, nguoi lao dong
vang mit ¢ 1y do chinh dang hodc nghi 6m, nghi thai san theo quy dinh ctia phap
luat, cd nhan c6 trach nhi€ém lam bdo cdo tu danh gia, nhan mic Xép loai két qua
cong tac theo chirc trach, nhi€ém vy duogc giao gui co quan, don vi dang cong tac
dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chét lugng theo quy dinh.

6. D6i v6i truong hop vién chic duoc cir biét phai dén lam viée & co
quan, td chirc, don vi khac thi co quan don vi st dung ca nhan biét phai co trach
nhiém danh gia, xép loai theo quy dinh va giri két qua danh gia vé co quan, don
vi quan 1y cd nhan biét phai.

7. Vién chuc tham gia cac 16p ddo tao, bdi dudng tap trung tir 01 nim trd
1én, c6 két qua hoc tﬁp dat tir trung binh tro 1én va két hop véi thoi gian céng tac
thi nim d6 (nam két thuc khéa hoc); co quan, don vi xem xét danh g1a xép loa1
theo quy dinh (truong hop khéng tot nghiép hodc két qua hoc tdp xép loai yeu
thi xép logi ¢ mikc khéng hoan thanh nhiém vu; triuong hop dwoc cir dao tao, béi
dwdng tdp trung chiea di 01 ndm va chira c6 két qua hoc tdp thi ldy thoi gian
cong tac thuc 1é tai co quan, don vi truoc khi dwoc cur di dao tao, boi dwong lam
can cir danh gid, xép loai).

8. Viéc danh gia, xép loai chat lugng Vvién chirc phai cin cr vao két qua
hoat dong cua co quan, don vi dugc giao 1anh dao, quan 1y, phu trach. Miic xép
loai cua nguoi ding dau khong dugc cao hon murc xép loai cua tap thé 1anh dao,
quan 1y co quan, don vi do minh dimg dau.

- Ty 18 vién chuc, nguoi lao dong xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém
vu” trong tong sd Vién chirc, nguoi lao dong tai cing co quan, to chirc, don vi va
d6i voi timg nhom d6i twong cd nhiém vu twong ddng khong qué ty 1é dang vién
duoc xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” theo quy dinh cua PBang. Can ctr
vao két qua thuc hi¢n nhiém vu theo Ké hoach cong tac nam, truong hop co
quan, don vi c¢6 thanh tich xuét sic, hoan thanh vuot ké hoach céc cong viéc
duoc giao, hoan thanh tdt cac cong viéc dot xuét, c6 dé xuét hodc td chuc thuc
hién d6i mai sang tao, tao su chuyén bién tich cuc, mang lai gia tri, hi¢u qua
thiét thuc thi Thi trudng cac co quan, don vi quyét dinh ty 1& hoan thanh xuét
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sdc nhiém vy khong qua 30% sO Vién chic, ngudi lao dong duoc xép loai hoan
thanh t&t nhiém vu trong tong sd vién chire, nguoi lao dong tai cung co quan,
don vi va ddi véi timg nhom d6i twong c6 nhiém vu tuong dong.

- Kiém diém tap thé trudc, ca nhan sau, ngudi ding dau trude, cap pho va
cac thanh vién sau. Pang vién 1a vién chirc thyc hién danh gia chat lugng sau khi
c6 két qua danh gia vién chirc, nguoi lao dong.

- Truong hop ca nhan chuyén dén 1a nguoi ding dau ma khéng lién quan
dén mure xép loai cua co quan, don vi méi thi khong ap dung quy dinh “Mirc xép
loai cua nguoi ding dau khong dugc cao hon murc xép loai cua tap thé 1anh dao,
quan 1y co quan, don vi” do minh dtng dau.

- Tap thé, ca nhan da dugc xép loai chat lugng, nhung sau do6 phat hién va
ket luan co khuyét diém hoac khong dam bao ti€u chi cua mirc chat lugng da
x€p loai thi huy két qua va xép loai lai.

9. Viéc to chirc hop danh gia, xép loai phai co it nhat 2/3 thanh phan triéu
tap co mat du hop. Khong thuc hién viée lay phiéu cua tap thé, vién chic, nguoi
lao dong khi hop danh gia, x€p loai.

10. D6i v6i ca nhan vi pham ky luat & co quan, don vi noi cong tac trudc
do nhung bi xtr Iy ky ludt va thi hanh ky ludt & co quan, don vi méi chuyén dén
thi tinh vao két qua danh gia, x&p loai cua don vi noi xay ra vi pham.

11. Vién chtrc, nguoi lao dong bi xir 1y ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh trong nim danh gia thi xép loai chat luong & muc do khong hoan thanh
nhiém vu.

12. Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xir 1y ky luét cua cp
c6 tham quyén nhung da dugc dung lam cin cir dé danh gia, xép loai chit luong
& mirc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xu 1y ky
luat ban hanh sau nim danh gia d6i voi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc
tinh dé danh gia, xép loai chat luong & nim c6 quyét dinh xir 1y ky luat.

13. Truong hop vién chirc 1a dang vién da bi xu 1y ky luat Pang va ky luat
hanh chinh vé cing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat Pang va
quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu lyc trong cting nim danh gia thi chi
tinh 14 cin ct xép loai chat lugng & mot nam danh gia.

C.TO CHUC THUC HIEN

1. Cac don vi tryc thudc tién hanh danh gia, xép loai chét luong tap thé,
vién chirc, nguoi lao dong theo dung thoi gian quy dinh, dong thdi gui hd so,
bao céo két qua danh gid, xép loai vé S& Gido duc va Pao tao (qua Vin phong)
téng hop trinh 1anh dao, xin y kién hop danh gia hang nim theo ding quy dinh va
guri két qua vé So Noi vu.

2. Ho so va béo cao gtri vé So:
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- Vén ban cua don vi bdo cdo tinh hinh thuc hién vi¢c danh gia, xép loai
tap thé, vién chuc, nguoi lao dong.

- Biéu miu béo cao két qua danh gia, xép loai vién chirc theo biéu sb 01,
02, 03, 04 (ban hanh kem theo Cong van nay).

- HO so d6i véi tap thé: (1) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia; (2) Mau
s0 02; (3) Van ban déanh gia, xép loai Pang bo hoac Chi bd nam trude lién ké nam
danh gia cua cap co6 tham quyén theo quy dinh.

- Ho so dbi voi vién chire 1anh dao, quan 1y: (1) Bién ban cudc hop nhén
xét, danh gia; (2) Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chirc; (3) Nhan xét cua
chi bo hodc cip Gy noi cong tac; (4) Vin ban danh gia, xép loai Pang bo hoic Chi
bd, Pang vién niam trude lién ké nam danh gia cta cip co tham quyén theo quy
dinh; (5) Tiéu chi danh gia vién chuc.

3. Can ctr diéu kién cu thé, khi danh gia phai xac dinh rd san phém cu thé
gén voi tung nhiém vy, vi tri viéc lam cu thé, can ct xac dinh ty 1€ % murc do
hoan thanh cong viéc, cac ti€u chi, thanh phén dé danh gia Xép loai, chét luong
trong d6 c6 tinh dén ty 18 khéi luong cong viéc da thuc hién so véi khdi luong
cong viéc chung cua don vi, cua toan nganh.

pé nghi cac don vi thuc hién viéc danh gia, xép loai chét luong tap thé,
vién churc, nguoi lao dong theo cac ndi dung hudng dan trén, dong thoi giri ho
s0 va bao cao vé So GD&PT (Vin phong 4, d/c Tho-Chuyén vién Vian phong,
s6 diénn  thoai: 0919.317.227, dong thoi gui kém qua dia chi email:
tuthitho@binhphuoc.edu.vn) truéc ngay 01/6/2024. Trong qua trinh t6 chure
thue hién néu c6 kho khin, vuéng méac dé nghi cac don vi kip thoi phan anh vé
S¢ Gido duc va Pao tao tinh Binh Phudc (théng qua Vian phong) dé dugc xem
xét, giai quyét./.

(Giti kém: Cdc biéu mdu va phiéu tong hop két qua danh gid)

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- S& Noi vu;

- Ban Giam ddc (dé bao cdo);
- Luu: VT. VP.
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Miu sé 01

SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG....cccctieeieueenrneenennnn. Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Nam 20....

§ 5 Lo Iz 1<)« AR
Chutc danh NZHE NERIEP: .....vveeeeeeeeeeeee ettt sttt n ettt
DION VI CONG LAC: .viiiiieiiieiieee ettt ettt ettt e e e b e ebe e st e e b e e et e e sbe e anb e e s beeenbeenneeenns
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tudng:

5. Két quad thyc hién chirc trach, nhiém vy dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong viéc thyc
hién; ty I¢ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghi¢p (déi v61 nhitng vi tri tiép xuc truc tiép hodac truc
tiép gidi quyéet cong viéc ciia nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong cua co quan, t chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:
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2. Ty xép loai chét lugng:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu)

.......... , ngay....thang....nam 20...
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI PUNG PAU
PON VI SU NGHIEP CONG LAP

ngay...thang....nam 20...
NGUO] NHAN XET, PANH GIA

(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phan danh cho cdp c6 tham quyén dénh gia)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu).

..,ngay....thang....nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA

(Ky, ghi ro ho tén)
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG....ccccveveenenrenenennnns Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG LAO PONG HQOP PONG
Nam 20....

(Ap dung d6i véi cdc truong hop hop dong lao déng theo Nghi dinh 68, Nghi dinh 161)
§ 5 Lo Iz 1<) s AR
Churc danh NZHE NERIEP: ....vveeeeeeeeeeeeeeeee ettt sttt st n et
DION VI CONG LAC: ittt ettt e et eeabeesbeesaae e bt esabe e sbe e anbeesbeeenbeenaeeanees
I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vy dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc
hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéce):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (déi v6i nhitng vi tri tiép xuc truc tiép hoac truc
ti€p gidi quyet cong vi¢c cua nguoi dan va doanh nghiép):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vuy; hoan thanh nhiém vy; khong hoan
thanh nhiém vu)
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........... ngay....thang....nam 20...
NGUOI TU NHAN XET

(Ky, ghi r6 ho tén)

1L Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC
TIEP QUAN LY LAO PONG HQP PONG

1. Y kién cua tip thé don vi noi ngudi lao dong cong tac

e ngay.. thang....ndm 20...
THU TRUONG TRUC TIEP PANH GIA

(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu).

vy ngay....thang....nam 20...
THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi r6 ho tén)
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Miiu 56 02
DON VIQUAN LY TRUC TIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE XUAT DANH GIA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

vt eeeneen, NGAY thang nam 202...

TIEU CHI DPANH GIA
TAP THE CAC PON VI TRUC THUQC
(Ban hanh kém theo Céng vin sé /SGDDT-VP ngay / 2024
cua So Giao duc va Pao tao)

Xép loai Ghi

; i

STT Noi dun , .| Minh chirng xép loai ,
e Tét | Kha Tt;‘;]rr‘]g Yéu P chd

Tiéu chi 1: Két qua tham muwu thye hién cic Chwong trinh, Ké hoach thudc linh vuc, nhiém vu

dworc cap trén giao

I. Chwong trinh

-Ké hoach so ....

1 | Tén Chwong trinh 1 Ngay/thang/nam.
-Bado cdoso ......
ngay/thang/nam.

2 | Tén Chwong trinh2 | [ | |  |...

IL. Ké hoach
-Ké hoach so ....

1 | Tén Ké hoach 1 Ngay/thang/nam.
-Baocdoso ......
ngay/thang/nam.

2 Tén K¢ hoach 2

Két qua tiéu chi 1 % | % % | ...%

Tiéu chi 2: Két qua thyc hién nhiém vu
Quy md trudng 16p, chi tiéu - SO da thuc hién/sd
tuyén sinh so véi chi tiéu 16p, chi tiéu duoc giao
so hoc sinh theo ké hoach hgéc so v&i ke hoach

1 | dugc giao hang ndm. dau ndm ..., tdng hodc
giam % (chuy: co
bang thong ké cu thé
kém theo)

2 Ty 1€ hoc sinh bo hoc

3 Hiéu qua dao tao (dau vao 16p

10 va dau ra 16p 12).
4 Ty 1€ hoc sinh 1én 16p, luu ban.
5 |Tyléva s0 lugng hoc sinh gioi

cac mon van hoa 16p 12 cap
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tinh

Tham gia va dat giai cac cudc

6 thi khac do nganh phat dong
7 Ty 1¢ gido vién c6 trinh d9 trén
chuan
Két qua tiéu chi 2 % % | % | %
Tiéu chi 3: Két qua thwc hién cac cong tic ndi bd
-Ké hoach s6 ....
1 | Quan Iy tai chinh, tai sén Ngdy/thing/ndm.
-Badocaoso ......
ngay/thang/nam.
-Ké hoach s6 ....
5 Pho bién tuyén truyén phap Ngay/thang/nam.
luat -Baocaoso ......
ngay/thang/nam.
3 Giai quyét khiéu nai, to cao Két qua
4 | Tong hop bao cao Két qua
5 Quan 1y vién chuce, nguoi lao Két qua
dong
6 | Quan Iy vién chirc va bién ché Két qua
7 | Quan Iy van thu luu trit Két qua
-Ké hoach sb ...
Ngay/thang/nam.
8 | Thi dua khen thuéng -Bao caosd ......
ngay/thang/nam.
- Két qua
9 | Ung dung cong nghé thong tin Keét qua
10 | Phong, chong tham nhiing Két qua
11 | Hoat dong t6 chttc Boan, Boi Két qua
12 | Hoat dong to chirc Cong doan Két qua
13 | Hoat dong to chirc Bang Két qua
-Ké hoach so ....
14 | Thuc hién quy ché dan cha Ngay/thang/nam.
-Baocdoso ......
ngay/thang/nam.
Két qua tiéu chi 3 W% | % L% | %

Tiéu chi 4: Két qua thye hién cai cach hanh chinh

Thuc hién cai cach hanh chinh

! tai cac don vi

9 To chirc thuc hién cac van ban
quy pham phép luat

3 | Cai céch to chirc by may
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X4y dung va nang cao chat
luong doi ngli vién chiac va
nguoi lao dong

5

Cai cach co ché quan ly tai
chinh.

Két qua tiéu chi 4 W% | Y% %

. %

Tiéu chi 5: Két qua chap hanh ky luit ky cwong hanh chinh

Két qua thyc hién nhiém vu
theo y kién chi dao cua co
quan cap trén

Két qua chip hanh quy dinh vé
van hoa cong sO, nang cao
hiéu qua st dung thoi gio lam
viéc ctua vién chuc va nguoi
lao dong

-Ké hoach so ....
Ngay/thang/nam.
-Béocaosb ......
ngay/thdng/nam.

Viéc chap hanh ndi quy, quy
ché lam viée va két qua giai
quyét don, thu khleu nai, to
cdo, cac don thu tdn dong tai
don vi

-Ké hoach so ....
Ngay/thang/nam.
-B40 c40 s6 ......
ngay/thang/nam.

Két qua tiéu chi 5 % | % | %

. %

Tiéu chi 6: Két qua thye hién ky luat ky cwong hanh chinh

STT

No6i dung

Tiéu chi danh gia

Co

Khéng

Ghi chu

C6 cé& nhan thudc don vi bi ky luit hoac tham 0,
tham nhiing va cac vi pham khac bi xur 1y theo quy
dinh cua Bang, phap luat cua Nha nudc

Quyét dinh
0.... ngay/
thang/nam

Két qua xep loai chung:.......ccceevvvnennenn.

eeey NGAY

...... thang .......nam 20...

THU TRUONG PON VI
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PHU LUC: TIEU CHI PANH GIA TAP THE CAC PON VI TRUC THUQC
(Ban hanh kem theo Cong van so /SGDDT-VP ngay /| 2024
cua So Giao duc va Pao ta0)

1) Tiéu chi 1: Panh gia két qua tham muu thuc hién Chuong trinh, Ké hoach
thudc linh vuc, nhiém vu dugc cap trén giao.

2) Tiéu chi 2: DPanh gia két qua thuc hién nhiém vu cua cac don vi tryc thudc.

3) Tiéu chi 3 : Danh gia két qua thyuc hién cac ndi dung cong tac ndi bd, bao

- Quan 1y tai chinh, tai san.

- Phd bién, tuyén truyén phap luat va theo dbi thi hanh phap luat.

Giai quyét khiéu nai, t6 cao thudc tham quyén.
- Phong chong tham nhiing.

- Tong hop, bao cho.

- Quan ly vién chure, nguodi lao dong.

- Quan 1y c4c t6 chic va bién ché.

- Quan ly van thu, luu trir.

- Thi dua khen thuong.

- Ung dung cong nghé thong tin.

- Cong tac thyc hién quy ché dan chi co s6.

- Hoat dong cua t6 chirc Cong doan; hoat dong cua t6 chirc Dang; hoat dong to
chirc Boan, Doi.

4) Tiéu chi 4: Panh gia két qua cai cach hanh chinh trén cac ndi dung: Thyc
hi¢n cai cach hanh chinh tai cac don vi; t6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap
luat; cai cach t6 chuc by may; xay dung va nang cao chat lugng doi ngii vién chuc va
nguoi lao dong; cai cach co ché quan 1y tai chinh.

5) Tiéu chi 5: Panh gia két qua chdp hanh ky luat, ky cuong hanh chinh gom:

- Panh gia viéc chap hanh ¥ kién chi dao cta co quan cip trén.

- Két qua chap hanh quy dinh vé vin hoa cong sd, nang cao hiéu qua sir dung
thot gio 1am viéc ctia vién chirc va nguoi lao dong.

- Viée chp hanh ni quy, quy ché 1am viée va két qué giai quyét don, thu khiéu
nai, td cdo, cac don thu ton dong tai don vi.

6) Tiéu chi 6: Khong c6 ca nhan nao cua don vi bi ky luat hodc khong dé xay ra
cac vu viéc tham 6, tham nhiing va cac vi pham khéc bi xtr 1y theo quy dinh ctia Bang,
phép luat cua Nha nudc.

* Hudng dan: Tir tiéu chi 1 dén tiéu chi 5, mdi tiéu chi chiém 20% (twong
duong 20 diém), tong 100 di€ém.

Mbi tiéu chi phai tinh dugc % Tot (twong tmg HTXSNV), % Khé (twong g
HTTNYV), % Trung binh (twong tng HTNV), % Yéu (khong HTNV).
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Téng % (diém) cua 5 tiéu chi, tiéu chi nao xép muc % cao nhat thi don vi duoc
x€p loai do.
Vi du: Téng 5 tiéu chi, don vi A c6 dat 78% mirc tot duoc xép Hoan thanh tdt
nhiém vu.
Riéng tiéu chi 6, néu don vi ndo vi pham chi dugc xép mirc khong hoan thanh
nhiém vu (tror truong hop ty phat hién va khac phuc xong hau qua).
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Mdu s6 03
DON VIQUANLY TRUC TIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE XUAT DANH GIA Poc lap - Tw do - Hanh phuc

ceeee e een, NGAY thang nam 202...

TIEU CHI PANH GIA VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Céng van sé /SGDPT-VP ngay / /2023 cua So
Giéo duc va Pao tao)

[ (o IRV Z= 8 (o TR
NHIEM Vu dugC PhAN CONG: ...t re e e ae e nrne s

STT

Xép loai

£ Ghi
Noi dun . , Minh chirng xép loai .
8 Tét | Kha Tbri‘;?]g Yéu 8 chd

Tiéu chi 1: Chinh tri tw twéng

Tiéu

chuan

Chép hanh chu truong, duong Két qua
161, quy dinh cua Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc
va cac nguyén tic to chirc, ky
luat ciia Pang, nhét 1a nguyén
tic tdp trung dan chu, tu phé
binh va phé binh

Co6 quan diém, ban linh chinh | | | |  |...
tri viing vang; kién dinh lap
truong; khong dao dong trudce
moi kho khan, thach thirc

Pit loi ich cua Pang, quécgia| | | | |....
- dan tdc, nhan dan, tap thé 1én
trén loi ich ca nhan

Cé y thire nghién ctru, hoc tap,
van dung chui nghia Méc -
Lénin, tu tuong Ho Chi Minh,
nghi quyét, chi thi, quyét dinh
va cac van ban cua Pang

Két qua tiéu chi 1 % [ % % | ...%

Tiéu chi 2: Pao dirc, 16i song

Khoéng tham 6, tham nhiing, Két qua
tiéu cuc, lang phi, quan li€u,
co hoi, vu loi, hach dich, ctra
quyén; khong c6 biéu hién suy
thoai vé dao duec, 15 séng, tu
dién bién, tu chuyén hoa
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Co6 16i sbéng trung thyc, khiém
ton, chan thanh, trong sang,
gian di

C6 tinh than doan két, xay
dung co quan, t6 chuc, don vi
trong sach, virng manh

Khong dé nguodi than, nguoi
quen loi dung chirc vy, quyén
han ctia minh dé truc loi

Két qua tiéu chi 2

<%

%

<%

<%

Tiéu chi 3: Tac phong, 1€ 16i lam viéc

Co trach nhiém vai cbng viéc;
nang dong, sang tao, dam nghi,
dam lam, linh hoat trong thuc
hién nhiém vu

Két qua

Phuong phap lam viéc khoa
hoc, dan chu, dung nguyén tac.

Két qua

Co tinh than trach nhiém va
phoi hgp trong thuc hién
nhiém vu

Két qua

C6 thai do dung muyc va phong
cach ung xir, 18 16i lam viéc
chuan muc, dap tng yéu ciu
cua vin hda céng vu

Két qua

Két qua tiéu chi 3

<%

%

<%

<%

Tiéu chi 4: Y thirc to chire ky luat

1

Chéap hanh sy phan cong cua
to chirc

Két qua

Thyuc hién cac quy dinh, quy
ché, ndi quy cua co quan, tod
chirc, don vi noi cOng tac

Két qua

Thuc hién viéc ké khai va
cong khai tai san, thu nhap
theo quy dinh

Két qua

Bao céo day du, trung thuc,
cung cép thong tin chinh xéc,
khéch quan vé nhing noi dung
lien quan dén viéc thyc hién
chirc trach, nhiém wvu duoc
giao va hoat dong cua co quan,
t6 chic, don vi v6i cap trén
khi duoc yéu cau

Két qua

Két qua tiéu chi 4

%

%

<%

%

Tiéu chi 5: Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao

I. P6i véi vién chire 14nh dao, quén ly

1

Quan triét, thé ché hda va thuc
hién chu truong, dudng 161 cua




27

Dang, chinh sach, phap luat
cia Nha nudc tai co quan, to
chire, don vi

Duy tri ky luat, ky cuong trong
co  quan, td chac, don vi;
khong dé xay ra cac vy, viéc vi
pham ky luat, vi pham phap
2 luat phai xu ly, tinh trang
khiéu nai, t& céo kéo dai;
phong, chéng tham nhiing,
lang phi trong pham vi co
quan, t6 chirc, don vi

Lanh dao, chi dao, to chirc
kiém tra, thanh tra, giam sét,
gidi quyét khiéu nai, t& céo
3 theo tham quyén; chi dao, thuc
hién cdng tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong
vu, cdng chirc tai co quan, to
chtrc, don vi

Xay dung chuong trinh, ké
hoach hoat dong hang nam cua
co quan, td chie, don vi duoc
giao quan ly, phu trach, trong
d6 xac dinh rd két qua thuc
hién cac chi tiéu, nhiém wu,
luong hoa bang san pham cu

thé
I1. Poi véi vien chire khdng giir chire vu l13nh dao, quan ly
Két qua thuc hién nhiém vu - S6 da thyc hién/sd chi tiéu
N N » ny dugc giao hoic so voi ké

theo q}'ly dinh (iua pha;p luat, hoach ding ky dau nam ...,

1 theo ké hoach dé ra hoac theo tang hodc giam % ( chu y: ¢6
cong viéc cu thé duoc giao; Efmg) thong ké cu the kem

eo

khdi luong, tién do, chat luong
thuc hién nhiém vu

2 Thai d6 phuc vu nhan dan

Két qua tiéu chi 5 % [ % % | ...%

........ , ngay......thang .......nam 20...
XAC NHAN CUA! ........ NGUOI TU PANH GIA

Chuy:
- (H TO TRUONG ,déi v6i vién chire khong giit chie vu lanh dao, quan ly;
BAN GIAM HIEU @d6i véi vién chire gitt chire vu lanh dao, quan ly. O tiéu chi 5
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phai liét ké hét nhitng nhiém vy duoc giao, thong ké ty 1¢ hoan thanh theo chi
tiéu.

- Két qua céc tiéu chi:

+ “Loai tot” khi c6 80% cac tiéu chuan trd [8n dat “Loai tot” va khong co tiéu
chuén nao dat “Loai trung binh” tré xudng.

+ “Loai kha” khi c6 80% cac tiéu chuén tré 16n dat “Loai khd”, “Loai t6t” va
khong c6 tiéu chuan nao dat “Loai yéu”.

+ “Loai trung binh” khi c6 80% cac tiéu chuan trd 18n dat “Loai trung binh”,
“Loai kha” va “Loai tot”.

+ “Loai yéu” khi khdng du cé4c tiéu chuan danh gia ¢ “Loai trung binh”, “Loai
kha” va “Loai tt”.



Tén don vi..........

Biéu so 1

BAO CAO TONG HQP KET QUA XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC NAM HOQC 20...
12024 cua So Gido duc va Dao tao tinh Binh Phudc)

(Ban hanh Kém theo Céng vin sé

/SGDDT-VP ngay /

STT Tépg Két qua xép loai chat luwong Téng
i) Tén Hoan thanh xuat | Hoan thanh t6t | Hoan thanh Khéng hoan i)
£ nguoi rs sac nhiém vu nhiém vu nhiém vu thanh nhiém vu | ngwoi | Ghi
Khoi i) z 7 ; = . ;
dwoc L So \ A So \ A SO . A So . .~ | KhOng | chu
. (nguoi) Ty 1€ Ty 1€ Ty 1€ Ty 1€ £
daHh lwgng (%) lwgng (%) lwgng (%) lwgng (%) xép
gia (ngurdi) (ngudi) (ngudi) (ngudi) logi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Truong .......
1 | THCS
2 | THPT
Tong cong
NGUOILAPBIEU , ngay........ thang......... nam... ......
, gh1 1o ho va tén
(Ky, ghi r0 ho va tén) THU TRUONG DON VI

Ghi chu: - Cot 3, 1a tong s vién chirc c6 mit
-Cot5,7,9, 11 ghi 10 ty 1€ phan tram so vdi tong sO vién chirc c6 mat.

(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)




Tén don vi

Bieu so 02

TONG HOP KET QUA XEP LOAI CHAT LUQNG HPLDP THEO NP SO 68/2000/ND-CP, NP SO 161/2018/ND-CP

NAM 20...

(Ban hanh Kem theo Céng vin sé /SGDPT-VP ngay /

12024 cua So Gido duc va Dao tao tinh Binh Phudc)

STT Két qua Xép loai chat lwgng Téng
2 Hoan thanh xuat | Hoan thanh tot Hoan thanh Khong hoan SO
Tong z ‘n < n . n N . n ‘e .
A . £ sac nhiém vu nhiém vu nhiém vu thanh nhiém vu | nguoi Ghi
Tén don vi sO P * * U : . : 2 : : A ,
‘e So - So - So . So .~ | Khong chu
(nguwoi) Ty 1€ Ty 1€ Ty 1€ Ty 1€ £
lwgng (%) lwgng (%) lwgng (%) lwgng (%) xép
(ngwoi) (nguwoi) (nguwoi) (nguoi) loai
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Truong .......
Hop dong lao dong
theo Nghi dinh s6
1 68/2000/ND-CP,
Nghi dinh sb
161/2018/NDb-CP
cua Chinh phu
Tong cOng
NGUOILAPBIEU , ngay........ thang......... nam... ......
(Ky, ghi rd ho va tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
Ghi chu: - Cot 3, 1a tong s6 lao dong hop dong c6 mat

-Cot5,7,9,11 ghird ty 1€ phén tram so voi téng s6 lao dong hop d(A)ng ¢6 mat.
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Tén don vi

.......... Bieu so 03

TONG HQP TONG HOP KET QUA XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHU'C NAM HQC 20...
(Ban hanh Kem theo Céng van so /SGDPT-VP ngay /

12024 cua So Gido duc va Dao tao tinh Binh Phudc)
Két qua xép loai chét lwong ciia don vi
Hoan . A
Nhiém n . Hoan . Khong
s o vu duwgc | DPon vi Tl": nhai}n thagh thanh Hgan hoan | Khoéng Ghi
STT Ho va tén PN N S| mirc x€p | xuat X thanh . £ .
phan | cbng tac . 2 tot oA thanh Xep chu
R loai sac ‘n nhi¢ém o n .
cong ‘ A nhiém ; nhiém loai
nhi¢ém ’ vu ) :
vu vu
vu 2 !
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11
1 | Nguyén Vin A
2 | Hoang Thi B
Tong cong % % ‘ % | % ‘ %
NGUOILAPBIEU , ngay....... thang........ nam
(Ky, ghi r6 ho va tén)

THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
Ghi chu: - C6t 5 thong ké theo ndi dung tu nhan cua ting cd nhan va ghi: HTXSNV; HTTNV; HTNV; KHTNV; KXL
-Cot 6, 7,8, 9, 10 danh dau “X” vao cac 6 twong tng v&i mirc danh gia cua don vi.



Tén don vi..........
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Bieu so 04

BAO CAO TONG HQP KET QUA XEP LOAI CHAT LUQNG TAP THE 20...
(ban hanh Kem theo Cong van so

/SGDDT-VP ngay /

12024 cua So Gido duc va Dao tao tinh Binh Phudc)

STT Tong \ Két qua xép loai chat lwong
X Phong, 2 X
>0 to tw Khong Tong so
Phone. t& phong, nhan Hoan Hoan Hoan hoan phong, to | Ghi
& té dwoc : thanh | thanh 6t | thanh \ khong xép | chi
. mirc X, < o A thanh .
danh . .. | xuatsac | nhiém vu | nhiém vu A loai
y danh gia ‘n : : ; * | nhiém vu
gla nhiém vu j )
1 2 3 4 5) 6 7 8 9 10
Truong .......
1
2
Tong cong % % | % | % %
NGUOILAPBIEU , NgAYy........ thang........ nam... ......
(Ky, ghi 10 ho va tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi 16 ho tén va dong dau)

Ghi chu: - Cot 4 théng ké theo ndi dung tw nhén cua timg ca nhén va ghi: HTXSNV; HTTNV; HTNV; KHTNV; KXL
-Cot 5, 6, 7, 8, 9 danh dau “X” vao céac 6 tuong ing vdi muc danh gid cia don vi.
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